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Нормативті сілтемелер:

1. "Білім туралы" 2007 жылғы 27 маусымдағы № 319-III ҚР Заңы (19.04.2019 ж. жағдай бойынша 
өзгерістермен жэне толықтырулармен)

2. "Кредиттік оқыту технологиясы бойынша оқу процесін ұйымдастыру қағидаларын бекіту 
туралы"Қазақстан Республикасы Білім жэне ғылым министрінің 2011 жылғы 20 сәуірдегі № 
152 бұйрығы.

3. Қазақстан Республикасы Білім жэне ғылым министрінің 2018 жылғы 30 қазандағы № 595 
бұйрығы "жоғары жэне (немесе) жоғары оқу орнынан кейінгі білімнің білім беру 
бағдарламаларын іске асыратын білім беру ұйымдары қызметінің үлгілік қағидалары".

4. "Білім берудің барлық деңгейлерінің мемлекеттік жалпыға міндетті білім беру стандарттарын 
бекіту туралы" Қазақстан Республикасы Білім және ғылым министрінің 2018 жылғы 31 
қазандағы № 604 бұйрығы;

5. ҚР ДСӘДМ 2015 жылғы 31 шілдедегі № 647 бұйрығымен бекітілген Медициналық және 
фармацевтикалық мамандықтар бойынша Мемлекеттік жалпыға міндетті стандарттар мен 
үлгілік кәсіптік оқу бағдарламалары;

6. С. Ж. Асфендияров атындағы ҚазҰМУ 2021-2022 оқу жылына арналған академиялық саясаты. 
(ректордың 01.09.2021 ж. №461 бұйрығы).
Негізгі пайдаланылған қысқартулар 
АЖД-академиялық жұмыс департамент!;
ЖОЖ-Жеке оқу жоспары;
ҚазҰМУ- С. Д. Асфендияров атындағы Қазақ ұлттық медицина университеті;
ЭПК - Элективті пэндер каталогы;
ТКБ - тіркеуші кеңсе басқармасы;
ПОҚ-профессор-оқытушылар қүрамы;
Терминдер мен анықтамалар
ЖОО компоненті (ЖК) -  білім беру бағдарламасын меңгеру үшін ЖОО дербес айқындайтын 
оқу пәндерінің жэне академиялық кредиттердің тиісті ең төменгі көлемдерінің тізбесі.
Жеке оқу жоспары (ЖОЖ) - нақты білім алушының білім траекториясын көрсететін, негізгі 
немесе үлгілік оқу жоспары жэне пэндер каталогы негізінде академиялық кезеңде білім 
алушының өз бетінше жасайтын, өзі тіркелген оқу пәндерінің тізбесін жэне кредиттер санын 
қамтитын құжат.
Таңдау компоненті - жоғары оқу орындары ұсынатын, олардың пререквизиттері мен 
постреквизиттерін ескере отырып, кез келген академиялық кезеңде студенттердің өз бетінше 
таңдайтын оқу пәндерінің жэне кредиттердің (немесе академиялық сағаттардың) тиісті ең 
төменгі көлемдерінің тізбесі.
Оқу пәніне тіркелу (Registration) - білім алушыларды алдағы академиялық кезең/жыл оқу 
пэндеріне жазу рәсімі.
Мақсаты: СОР белгіленген кредиттер шеңберінде элективті пәндерге жазылу тэртібін 
айқындайды.
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Білім беру бағдарламасының оқу жоспары құзыреттілік тәсіл негізінде академиялық кезеңдер 
бойынша кредиттер санын белгілей отырып, оқытудың барлық кезеңіне жасалады және жоғары 
оқу орны компонентінен (ЖК) және таңдау компонентінен (элективті) тұрады.
Білім беру бағдарламасының сипаттамасында элективті пәндер каталогы (ЭПК) бар, оның 
шеңберінде білім алушы пәнді және оны оқыту тілін таңдауға құқылы. ЭПК білім алушыларға 
жеке білім беру траекториясын қалыптастыру үшін элективті оқу пәндерін баламалы таңдау 
мүмкіндігін қамтамасыз етеді. ЭПК әрбір мамандыққа жеке жасалады және оқу мақсатын, 
қысқаша мазмұнын (негізгі бөлімдерін) және күтілетін оқу нәтижелерін (білім алушылардың 
алған білімі, іскерліктері, дағдылары мен құзыреттері) көрсете отырып, олардың қысқаша 
сипаттамасын қамтитын таңдау компонентінің барлық пәндерінің жүйеленген аннотацияланған 
тізбесін білдіреді. Кафедралар мамандықтардың ЭПК-ін құру кезінде ғылымның, медицинаның 
даму үрдістерін, нарық қажеттіліктері мен С. Ж. Асфендияров атындағы ҚазҰМУ білім беру 
қызметтерін тұтынушылардың сұраныстарын ескеруі тиіс.. Білім беру бағдарламасын таңдау 
компонентіне кіретін пәндерді оқу үшін білім алушылар белгіленген кредиттер шеңберінде 
элективті пәндерге жазылу рәсімінен өтуі қажет.
Жыл сайын 1 курстан бастап білім алушылар on-line тіркеу режимінде "Сириус" ААЖ-да 
семестрлер бойынша келесі оқу жылына өздерінің жеке оқу жоспарын (ЖОЖ) қалыптастыруға 
міндетті.
1-курстың жаңадан қабылданған білім алушылары үшін пәндер тізбесі тіркелген болып 
табылады және әдетте міндетті компоненттен тұрады. Таңдау мүмкіндігі 2-ші және одан кейінгі 
курстардың траекториясын қалыптастыру кезінде пайда болады.
ЖОЖ қалыптастыру үшін білім алушы келесі оқу жылына мәлімделген пәндер тізбесімен 
танысуы қажет.
Білім алушыларды тіркеу кезеңі басталғанға дейін кафедралар пәндер сипаттамасын "Сириус" 
ААЖ-да "бағыттар анықтамалығы"функционалына орналастыруы тиіс.
Академиялық жұмыс жөніндегі департамент жыл сайын 15 қаңтарға дейін элективті пәндер 
каталогын және "Сириус" ААЖ оқу бірліктерінің функционалын толтырады.
Тіркеуші кеңсе деканаттармен/магистратура және докторантура бөлімімен бірлесіп білім 
алушылардың элективті пәндерге жазылуын ұйымдастырады, оқу процесінің кестесіне жыл 
сайын келіседі.
Ақпараттық технологиялар департаменті элективті пәндерге жазба жүргізу кезеңінде 
бағдарламалық-техникалық қолдау көрсетеді.
Офис регистратор жыл сайын сәуір айының соңына дейін элективті пәндерге жазбалар бойынша 
топтар/кіші топтар құрады және элективті пәндерге жазбалар жүргізудің мониторингін және 
бақылауын жүргізеді.
Білім алушы ЭПК-ға сәйкес келесі оқу жылының пәндеріне тіркеледі.
Тіркеу басталғанға дейін білім алушы өзінің жеке траекториясын әзірлеу үшін эдвайзерлерге 
жүгінуі қажет. Эдвайзер үлгілік оқу жоспарлары мен элективті пәндер каталогына сәйкес 
пәндерді таңдау мәселелері бойынша білім алушыларға кеңес береді және түсініктеме береді.
Оқу топтары, академиялық лектер білім алушылар контингенті аз мамандықтар пәндерін 
қоспағанда, осы пәнге жазылған білім алушылардың жеткілікті саны қағидаты бойынша 
қалыптастырылады. Таңдау үшін ұсынылған әрбір пән бойынша контингентке, жоспарланған 
нәтижелерге, оқыту технологиясына және пәннің ерекшелігіне байланысты білім алушылардың 
ең аз және ең көп саны (ЖБжОЖБ бұйрығы) айқындалады. Мәліметтер "Сириус"ААЖ-да 
тіркеледі.
Кейбір жағдайларда пәнді таңдаған білім алушылардың саны университет белгілеген шекті 
деңгейден аз болуы мүмкін. Мұндай жағдайда Университет құқылы:
* келесі оқу жылында ұсынылатын элективті пәндер каталогынан пәнді алып тастаңыз және 
студенттерге сол топтан басқа пәнді таңдауға кеңес беріңіз;
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* білім алушылар мен ПОҚ-қа сауалнама жүргізу арқылы пәннің неге сұранысқа ие еместігін 
анықтау, содан кейін кафедра пәннің мазмұнын, ұйымдастырылуын қайта қарап, тиісті өзгерістер 
енгізуі тиіс.
ТК тіркеу аяқталғаннан кейін пәндерге тіркелген білім алушылардың саны туралы есеп алады. 
Бұл деректер Академиялық қызмет жөніндегі проректорға, мектептер/факультеттер декандарына 
келесі оқу жылына пәндерді ашу/жабу бойынша шешім қабылдау үшін мынадай қағидаттарға 
сәйкес ұсынылады:
- сұранысы орындардың ең жоғары санынан төмен/тең және ең төменгі шекті деңгейден асатын 

курстар үшін білім алушылардың тізімі түпкілікті қалыптастырылады.;
- сұраныс қол жетімді орындар санынан асатын курстар үшін университет келесі әрекеттерді 
орындай алады:
- оқу ортасының сапасына теріс әсер етпейтін жағдайда курста орын санын көбейту;
- екінші топ құру (немесе сұраныс көп болған жағдайда одан да көп топтар).
Шешім ресурстардың болуы негізінде қабылданады (оқытушының уақыты, қажетті 
материалдық-техникалық базаға қол жеткізу және т.б.). Сұранысы ең төменгі шекті деңгейден 
төмен курстар үшін курсты алып тастау және білім алушыларға басқа курсты таңдау құқығын 
беру туралы шешім қабылданады.
Ауыстырылған / қайта қабылданған білім алушылар ОР курсына бұйрық шыққаннан кейін бірден 
тіркеледі.
Тіркеуші кеңсе академиялық жұмыс департаментіне топтар мен кіші топтар бойынша элективті 
пәндерге жазылу бойынша соңғы есепті ұсынады.

Процедура:
№ Что Кто Когда Где
1 Пәндердің

сипаттамасы
Кафедра білім

алушыларды 
тіркеу кезеңі 
басталғанға 
дейін

"Бағыттар
анықтамалығы"
функционалында.

2 Элективті пәндер 
каталогын толтыру 
және оқу 
бірліктерінің 
функционалын 
толтыру

АЖД жыл сайын 
ақпан айының 
соңына дейін

"Сириус"ААЖ-дағы 
ЭПК қойындысында

3 ЭП - дерге жазуды 
ұйымдастыру

Офис регистратор 
басқармасы
деканаттармен/магистр 
атура және 
докторантура бөлімімен 
бірлесіп

Оқу процесінің 
кестесіне 
сәйкес жыл 
сайын

"Сириус"ААЖ-дағы 
ЭПК қойындысында

4 ЭП жазылу Білім алушы жазбаға кіру
ашылғаннан
кейін

"Сириус"ААЖ-дағы 
ЭПК қойындысында

5 Топтарды/кіші
топтарды
қалыптастыру

Тіркеуші кеңсе 
басқармасы

жыл сайын 
сәуір айының 
соңына дейін

"Сириус"ААЖ-дағы 
ЭПК қойындысында

6 ЭП-ге жазба 
бойынша

Тіркеуші кеңсе 
басқармасы

топтар
құрылғаннан

академиялық жұмыс 
департаментіне
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қорытынды есеп кейін ұсынады

Келісу және қол қою парағы
АЖӘ Әрекет түрі Келісу немесе қол қою уақыты 

мен күні
ЭЦҚ бойынша деректер

Тусупбекова С.К. Келісілді 13.12.2021 10:29 ТУСУПБЕКОВА
САНДУГАШ
КАЙРАТКЫЗЫ

Туманбаева А.Е. Келісілді 13.12.2021 13:35 ТУМАНБАЕВА АНАР 
ЕРИКОВНА

Абдрешева А.Т. Келісілді 10.12.2021 14:50 АБДРЕШЕВА АСЕЛЬ 
ТУРСЫНЖАНОВНА

Кутышева А.Т. Келісілді 13.12.2021 09:43 КУТЫШЕВА АЙЗА 
ТЛЕУБАЕВНА

Шопаева Г.А. Келісілді 10.12.2021 12:58 ШОПАЕВА ГУЛЬЖАН 
АМАНГЕЛЬДЫЕВНА

Сыдыкова С.И. Келісілді 13.12.2021 14:01 СЫДЫКОВА САУЛЕ 
ИЛЬЯСОВНА

Джардемалиева Н.Ж. Келісілді 10.12.2021 16:49 ДЖАРДЕМАЛИЕВА
НУРЖАМАЛ
ЖЕНЫСОВНА

Измайлова С.Х. Келісілді 10.12.2021 14:46 ИЗМАЙЛОВА СЛУ 
ХАБИБИЕВНА

Баймаханов А.Н. Келісілді 10.12.2021 14:00 БАЙМАХАНОВ АБЫЛАЙ 
НИЯТОВИЧ

Сакипова З.Б. Келісілді 13.12.2021 09:54 САКИПОВА ЗУРИЯДДА 
БЕКТЕМИРОВНА

Хасенова А.Ж. Келісілді 10.12.2021 21:59 ХАСЕНОВА АСЕЛЬ 
ЖАНАБЕКОВНА

Дильбарханов Б.П. Келісілді 10.12.2021 13:09 ДИЛЬБАРХАНОВ
БАСЫМБЕК
ПЕРДЕБЕКОВИЧ

Иванченко Н.Н. Келісілді 10.12.2021 15:28 ИВАНЧЕНКО НЕЛЛЯ 
НИКОЛАЕВНА

Набиева Г.С. Келісілді 10.12.2021 12:40 НАБИЕВА ГУЛНАЗ 
СОЦИАЛЕВНА

Байльдинова К.Ж. Қол қойылды 13.12.2021 14:53 ҰЛТТЫҚ
КУӘЛАНДЫРУШЫ 
ОРТАЛЫҚ (GOST), 
БАЙЛЬДИНОВА КЛАРА, 
НЕКОММЕРЧЕСКОЕ 
АКЦИОНЕРНОЕ 
ОБЩЕСТВО "КАЗАХСКИЙ 
НАЦИОНАЛЬНЫЙ 
МЕДИЦИНСКИЙ 
УНИВЕРСИТЕТ ИМЕНИ С. 
Д. АСФЕНДИЯРОВА"


