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СОР атауы: Емтиханды тестілеу форматында, оның ішінде қашықтықтан өткізу
режимінде ұйымдастыру және өткізу

Код: СОР-2/28

Нормативтік сілтемелер:
1. Ректордың 27.08.2020 жылғы №375 бұйрығымен бекітілген университеттің 

академиялық саясаты;
2. ҚР Үкіметінің 2018 жылғы 30 қазандағы №595 "Тиісті үлгідегі білім беру 

ұйымдары қызметінің үлгілік қағидаларын бекіту туралы "бүйрығына, оның 
ішінде Қазақстан Республикасы Білім жэне ғылым министрінің 2018 жылғы 31 
қазандағы№ 604 " Білім берудің барлық деңгейлеріндегі мемлекеттік жалпыға 
міндетті білім беру стандарттарын бекіту туралы " бүйрығына өзгерістер енгізу 
туралы;

3. Қазақстан Республикасы Білім жэне ғылым министрінің 2011 жылғы 20 сәуірдегі 
№ 152 бұйрығы "Кредиттік оқыту технологиясы бойынша оқу процесін 
ұйымдастыру қағидалары";

4. Білім алушының академиялық адалдық кодексі, ректордың 27.08.2020 ж. № 375 
бұйрығымен бекітілген.

5. Басқарманың 01.10.2020 ж. №13 хаттамасымен бекітілген" С. Ж. Асфендияров 
атындағы Қазақ ұлттық медицина университеті " КЕАҚ білім алушылардың 
үлгеріміне ағымдағы бақылау, оларға аралық және қорытынды аттестаттау 
жүргізу туралы ереже

6. Ректордың 27.03.2020 №162 "Академиялық саясатқа толықтырулар енгізу 
туралы" бұйрығы

7. Ректордың 03.04.2020 №177 "Қашықтан оқыту технологиясын қолдану бойынша 
оқытушылар күрамына арналған нұсқауды бекетті туралы" бүйрығы.
Мақсаты: СОР тестілеу форматында, оның ішінде қашықтық режимінде 
емтиханды ұйымдастыру және өткізу тәртібін айқындайды.
Жалпы ережелер:

1. Емтиханды өткізу форматын кафедра анықтайды және силлабуста, ОҮБЖ-де 
көрсетіледі.

2. Тестілеу - бүл білім алушылардың оқу жетістіктерін қорытынды бақылау түрі, 
оқу бағдарламасына сәйкес пәнді оқығаннан кейін оның мазмұнын меңгеру 
деңгейін бағалау.
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3. Тестілеу форматындағы емтихан бекітілген емтихандар кестесіне сәйкес 
компьютерлік тестілеу "Сириус" ААЖ "тестілеу" модулі арқылы өткізіледі. 
Қашықтықтан оқыту режимінде тестілеу "Сириус" ААЖ тестілік қосымшасы 
арқылы онлайн режимде өткізіледі.

4. Тест тапсырмаларының тізімі кафедра отырысында талқыланып, емтиханға 
дейін 2 айдан кешіктірілмей БББК отырысында бекітілуі тиіс. Тест 
тапсырмалары емтиханға дейін 2 күннен кешіктірілмей кестеге сәйкес 
жүктелуі тиіс. Кафедра меңгерушісінің қызметтік жазбасы бойынша 
тағайындалған және оған қол жеткізген тесттерді жүктеу бойынша жауапты 
оқытушылар "Сириус"ААЖ бағдарламасына тест тапсырмаларын енгізеді. 
Тесттердің дұрыстығы үшін жауапты кафедра, толтырудың дұрыстығы үшін 
жауапты оқытушы жауап береді.

5. Тест тапсырмаларының саны " С.Ж. Асфендияров атындағы Қазақ ұлттық 
медицина университеті " КЕАҚ білім алушыларының үлгеріміне ағымдағы 
бақылау, оларды аралық және қорытынды аттестаттаудан өткізу туралы 
Ереже" талаптарына сәйкес келуі тиіс.

6. Тестілеу орталығының қызметкерлері "Сириус" ААЖ бағдарламасына 
тестілерді жүктеу бойынша жауапты оқытушыларды тест қосымшасын 
пайдалануға оқытады (қашықтықтан режимде), жүктелген тест 
тапсырмаларының техникалық дұрыстығын тексереді (пәннің ID коды, тест 
атауы, сұрақтар саны, бақылау нысаны, тест тілі).

7. Тестілеу орталығының қызметкері емтихан басталғанға дейін жіберу 
рейтингісінің оң бағасын алған білім алушыларды тестілеуге жіберу үшін 
пәндер/модульдер бойынша ЖР ведомостарын тексереді.

8. Тестілеу орталығының жауапты қызметкері оқу процесін жоспарлау және 
бақылау бөлімі ұсынған бекітілген кесте бойынша тестілеу уақытын (білім 
алушылардың қашықтықтан қол жеткізу режимінде) тағайындайды.

9. Тестілеу орталығының қызметкерлері "Сириус" ААЖ тестілеу қосымшасы 
арқылы әрбір білім алушының тестілеудің басталу және аяқталу уақытын 
бақылайды, сондай-ақ білім алушыларды тестілеу уақытынан кешіккен немесе 
асып кеткен және т. б. туралы деканатқа хабарлайды.

10. Қашықтықтан режимде білім алушыларды тестілеуге жіберу прокторинг 
жүйесі арқылы жүзеге асырылады. Прокторинг жүйесі емтихан сессияларын 
сенімді тексеру үшін регламентті сақтау мақсатында білім алушылардың 
емтихан барысын қадағалауға мүмкіндік береді. Білім алушы емтиханды тек 
прокторинг жүйесі, содан кейін "Сириус"ААЖ тестілік қосымшасы іске 
қосылған кезде ғана бастай алады.

11. Білім алушы "Сириус" ААЖ бағдарламасы арқылы тестілік қосымшаға өзінің 
логині мен паролін енгізеді, тағайындалған тестілерді ашады, тестілік 
қосымша бойынша білім алушы үшін нұсқаулықпен танысады және тестілеуді 
бастайды.
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12. Емтихан өткізу прокторингін тағайындалған жауапты проекторлар емтихан 
кезінде тест орталығында, прокторинг жүйесі арқылы қашықтықтан емтихан 
тапсыру кезінде жүргізеді. Күндізгі емтиханда студенттің мінез-құлық 
ережелерін бұзуы анықталған жағдайда (Академиялық адалдық Кодексінің 
талаптары) құрамында 3 адамнан кем емес комиссия (проктор, ТО қызметкері 
және деканат студенті/қызметкері) анықталған бұзушылық актісін жасайды 
және осы құжаттың негізінде комиссия студенттің емтиханда алған 
балдарының күшін жоя алады (Үлгі 1-3).

13. Прокторинг жүйесі онлайн режимінде емтиханның толық процесін жазып, 
тіркейді.

14. Емтиханды қашықтықтан тапсыру нысаны кезінде ӘБҚ қызметкерлерінің 
ішінен АҚ жөніндегі проректордың өкімімен прокторлардың жұмысын 
ұйымдастыру үшін жұмыс тобы бекітіледі;

15. Жұмыс тобының мүшелеріне АА емтихандары бекітілген кесте бойынша 
бөлінеді. Жұмыс тобының мүшелеріне бекітілген кестеден прокторлардың 
белгілі бір саны бекітіледі. Жұмыс тобының мүшесі өзіне бекітілген 
прокторлардың жұмысы үшін АА басталуынан бастап соңына дейін жауапты 
болады.

16. Жұмыс тобының әрбір мүшесі Excel-дегі кестеге (4-үлгі) сәйкес проктормен 
тексеру үшін білім алушылардың тізімін құрастырады, тексеру үшін 
проктордың поштасына жібереді.

17. Тексерістен кейін Проктор кестені (4-нысан) электронды түрде толтырады,
студенттің емтихандағы тәртіп ережелерін бұзуы анықталған жағдайда 
(Академиялық адалдық Кодексінің талаптары) "АКТ
(жасалған/жасалмаған)"бағанасында көрсетеді. Прокторинг жүйесін пайдалана 
отырып, емтиханды қашықтықтан тапсыру кезінде Академиялық адалдық 
кодексін бұзу туралы акт прокторинг жүйесінен автоматты түрде тіркелген 
PDF форматтағы үлгі болып табылады. Осыдан кейін проктор өзі бекітілген 
жұмыс тобының мүшесіне кестені (4-нысан) және PDF форматындағы актіні 
поштаға жібереді.

18. Жұмыс тобының мүшелері қолы қойылған кестені (4-үлгі) және PDF 
нысанындағы актілерді комиссияға, көшірмелерін деканатқа және ТК-ге 
тапсырады. Жұмыс тобының мүшесі кестенің (4-үлгі) проктормен дұрыс 
толтырылғанын тексеруге құқылы.

19. Егер бұзушылықтың бар екендігі расталған жағдайда деканат актінің 
көшірмесін студентке жеке кабинетке және электрондық поштаға жібереді. 
Студент қарауға, өз келісімін немесе келіспеушілігін білдіруге міндетті.

20. Білім алушыларға тестілік емтиханға апелляция беру "Сириус" ААЖ тестілік 
қосымшасы арқылы тікелей тестілеу кезінде "апелляцияға 
беру"бағдарламасының тиісті опциясын пайдалана отырып жүргізіледі.
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21. Апелляция рәсімі университет бойынша бұйрық және деканат өкімі негізінде 
құрылған апелляциялық комиссиялармен оны қашықтықтан өткізудің 
бекітілген Ережесіне сәйкес жүргізіледі.

22. Тестілеу нысанындағы емтиханның қорытынды бағасы "Сириус" ААЖ 
тестілік қосымшасынан "Сириус" ААЖ "үлгерім журналы" модуліне түседі. 
Жауапты оқытушылар бағаны тест қосымшасынан электронды журналға 
импорттайды.

Рәсім:
№ Нені Кім Қашан Кімге Код Құжат
1 Тест

тапсырмаларын 
әзірлеу, талқылау 
және бекіту. Тест 
тапсырмаларының 
тізбесіне кафедра 
меңгерушісінің 
визасы қойылады

Кафедра Емтихан 
басталудан 2 
ай бұрын

БББК БББк шешімі, 
бекітілген тест 
тапсырмаларын 
ың базасы

2 Тест
тапсырмаларын 
жүктеу бойынша 
жауапты 
қызметкерді 
талқылау және 
бекіту, тест 
тапсырмаларын 
жүктеуге рұқсат 
алу

Кафедра
меңгерушісі

емтихан 
басталғанға 
дейін 2 
аптадан 
кешіктірмей

ДЦ Кафедра
отырысының
хаттамасы
Кафедра
меңгерушісінің
қызметтік хаты

3 Жауапты
оқытушылардың
тест
тапсырмаларын
жүктеуі, олардың
тесттердің
құпиялылығын
және дұрыс
толтырылуын
сақтауы

Жауапты
оқытушыла
р

емтихан 
басталғанға 
дейін 2 
күннен 
кешіктірмей

ТО "Сириус" ААЖ 
тест базасы

4 Жүктелген тест 
тапсырмаларының 
техникалық 
дұрыстығын 
тексеру (пәннің ID 
коды, тест атауы, 
сұрақтар саны, 
бақылау түрі, тест 
тілі). Техникалық 
қате анықталған

ТО
қызметкері

Жауапты
оқытушымен
тест
толтырғанна 
н кейін

Жауапты
оқытушыл
ар

"Сириус" ААЖ 
тест базасы
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жағдайда 
оқытушыны 
хабардар ету.

5 Тестілеу 
формасындағы 
емтихан кестесін 
бекіту

ОҮБжЖБ сессия 
басталғанға 
дейін 2 апта, 
жазғы сессия 
басталғанға 
дейін 1 
аптадан 
кешіктірмей

АҚ
жөніндегі
проректорғ
а

Бекітілген
кесте

6 Бекітілген кестені 
ұсыну

ОҮБжЖБ сессия 
басталғанға 
дейін 2 апта, 
жазғы сессия 
басталғанға 
дейін 1 
аптадан 
кешіктірмей

ТО Бекітілген
кесте

7 Проекторларға
нұсқаулық

ТК, ҚББТ АА
басталғанға
дейін

Прокторла
рға

Нұсқаулық

8 Прокторлар мен 
жауапты 
қызметкерлерді 
бекіту

ОҮБжЖБ сессия 
басталғанға 
дейін 2 
аптадан 
кешіктірмей

АҚ . .
жөніндегі
проректорғ
а

Бекітілген
кесте

9 Емтиханды 
қашықтықтан 
өткізу (ЖР 
ведомостарын 
тексеру, білім 
алушылардың 
кіруі мен шығуын 
мониторингілеу, 
прокторинг)

ТО
Бекітілген
прокторлар

Бекітілген
кесте
бойынша
емтихан
кезінде

Деканат
ТК

Хабарламалар
(кешігіп
келген,
қатыспаған ,
ведомость
болмаған,
Академиялық
адалдық
қағидаларын
сақтамау
фактілері
анықталған
жағдайда және
т. б.)

10 Бағаларды
импорттау,
ведомостарды
қалыптастыру
(қажет болған
жағдайда оқу
жетістіктерін

Кафедра Емтиханнан 
кейінгі келесі 
күннен 
кешіктірмей

ТК Ведомость



«С.Ж.АСФЕНДИЯРОВ АТЫНДАҒЫ ҚАЗАҚ ҰЛТТЫҚ МЕДИЦИНА УНИВЕРСИТЕТІ» КЕАҚ
НАО «КАЗАХСКИЙ НАЦИОНАЛЬНЫЙ МЕДИЦИНСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ ИМЕНИ С.Д.АСФЕНДИЯРОВА»

Тестілеу орталығы Редакция: 1
Стандартты операциялық рәсім

10 беттің 6 беті

бағалау жүйесіне 
сәйкес)

11 Апелляция өткізу, 
апелляция 
нәтижелерін"Сири 
ус" ААЖ-ға енгізу

Апелляциял
ық
комиссия

Апелляциян 
ы өткізу 
регламентіне 
сәйкес

Деканат
ТК

Аппеляция
хаттамасы



«С .Ж .АСФ ЕН Д И ЯРО В АТЫ Н Д АҒЫ  ҚАЗАҚ ҰЛ ТТЫ Қ М ЕД И Ц И Н А УН И ВЕРСИ ТЕТІ»  КЕАҚ

НАО «КАЗАХСКИЙ Н АЦ ИО НАЛЬНЫ Й М ЕД И ЦИН СКИЙ УН И В ЕРСИ ТЕТ ИМ ЕНИ С .Д .АСФ ЕН Д И ЯРО ВА»

Тестілеу орталығы Стандартты операциялық рәсім
Редакция: 1

10 беттің 7 беті

1 үлгі
АКТ №

емтихандағы тәртіп ережелерін бұзу туралы
Пән:
Осы актіні жасаған тұлғалардың тегі, аты, әкесінің аты: 

1)
Білім алушының АТӘ: 

Факультет2)
3) Курс Топ №

Күні:
Уақыты:
Бұзушылықтың сипаттамасы (керегін белгілеу/ немесе астын сызу):
I I ұялы телефонды пайдалану 
ИИ шпаргалкаларды пайдалану
I I электрондық байланыс құралдарын пайдалану (құлаққаптар және т. б.)
I I басқа компьютер экранынан ақпаратты оқу "

В өздігінен трансплантациялау, аудиториядан шығу
студенттер арасындағы әңгімелер_________________________________

Осы фактіні ескере отырып:___________________________________________
білім алушының емтихан нәтижелерін жою

(  Білім  алуш ының А Т Ә )
Актімен таныстым:

Білім алушының қолы: 20 ж.

Факультет деканы: 20 ж.



«С .Ж .АСФ ЕН Д И ЯРО В АТЫ Н Д АҒЫ  ҚАЗАҚ ҰЛ ТТЫ Қ М ЕД И Ц И Н А УН И ВЕРСИ ТЕТІ»  КЕАҚ

НАО «КАЗАХСКИЙ Н АЦ ИО НАЛЬНЫ Й М ЕД И ЦИН СКИЙ УН И В ЕРСИ ТЕТ ИМ ЕНИ С .Д .АСФ ЕН Д И ЯРО ВА»

Тестілеу орталығы Стандартты операциялық рәсім
Редакция: 1

10 беттің 8 беті

2 үлгі
АКТ №

« »
емтихандағы тәртіп ережелерін бұзу туралы актіге қол қоюдан бас тарту туралы

20 ж.

Мен, қатысуымен
(АЖӘ, қызметі)

1) ______________________________________________________________________
(АЖӘ, қызметі)

2) ______________________________________________________________________
(АЖӘ, қызметі)

Куәлік етемін, білім алушының

Факультет___________________

Курс_________ группа №______

(АЖӘ)
туралы

Қол қоюдан бас тартты АКТ № « » 20___ж. Ереже бұзғаны туралы

Емтихандағы мінез-құлық

/ /

/ /

/ /



«С .Ж .АСФ ЕН Д И ЯРО В АТЫ Н Д АҒЫ  ҚАЗАҚ ҰЛ ТТЫ Қ М ЕД И Ц И Н А УН И ВЕРСИ ТЕТІ»  КЕАҚ

НАО «КАЗАХСКИЙ Н АЦ ИО НАЛЬНЫ Й М ЕД И ЦИН СКИЙ УН И В ЕРСИ ТЕТ ИМ ЕНИ С .Д .АСФ ЕН Д И ЯРО ВА»

Тестілеу орталығы Стандартты операциялық рәсім
Редакция: 1

10 беттің 9 беті

3 үлгі
Акт №

емтихан өткізу барысында бөгде адамды анықтау

Пән:
Осы актіні жасаған тұлғалардың тегі, аты, әкесінің аты: 

1)
Білім алушының АТӘ: 

Факультет2)
3)

Курс группа №
Білім алушының орнына

(  Білім алушының АТӘ )
Азаматтың емтихан тапсыруға әрекет ету фактісі анықталды

(  Білім алушының АТӘ )

Осы фактіні ескере отырып, ҚАУЛЫ  ЕТТІ:
Білім алушының емтихан нәтижелерін жою

(  Білім алушының АТӘ )

Актімен таныстым:

Білім алушының/жалған тұлғаның қолы: 20 ж. 

Факультет деканы: 20 ж.



«С .Ж .АСФ ЕН Д И ЯРО В АТЫ Н Д АҒЫ  ҚАЗАҚ ҰЛ ТТЫ Қ М ЕД И Ц И Н А УН И ВЕРСИ ТЕТІ»  КЕАҚ

НАО «КАЗАХСКИЙ Н АЦ ИО НАЛЬНЫ Й М ЕД И ЦИН СКИЙ УН И В ЕРСИ ТЕТ ИМ ЕНИ С .Д .АСФ ЕН Д И ЯРО ВА»

Тестілеу орталығы Стандартты операциялық рәсім
Редакция: 1

10 беттің 10 беті

4 үлгі

№ АЖӘ М ам анды ғы /БББ Курс,
топ

Пән Емтихан
күні

Сілтеме АКТ
(жасалды/
жасалмады)

П роктордың
АЖӘ

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14

Тексерілді _________________  академиялық адалдықты бұзғаны үшін емтихан жұмыстары

О ның ішінде акт ж асалд ы _________________

Жұмыс тобы мүшесінің А Ж Ә _________________  _________________
(қолы)

Күні:


