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Утверждены

постановлением  Правительства

Республики Казахстан

от «     »                  20 11 года 
№  
Правила
 государственного учета научных, научно-технических  проектов и программ, финансируемых из государственного бюджета, 
и отчетов по их выполнению  

1. Общие положения

1. Правила  государственного учета научных, научно-технических проектов и программ, финансируемых из государственного бюджета, и отчетов по их выполнению разработаны в соответствии с Законом Республики Казахстан от 18 февраля 2011 года «О науке», и определяют порядок организации и осуществления государственной регистрации и  учета в Республике Казахстан научных, научно-технических проектов и программ, и отчетов по их выполнению. 
2. В настоящих Правилах используются следующие понятия: 

головная организация по научной, научно-технической программе – юридическое лицо, определяемое уполномоченным государственным органом по итогам конкурса на реализацию целевой научной, научно-технической программы и осуществляющее сопровождение реализации  научной, научно-технической программы фундаментальных и прикладных исследований и координацию деятельности организаций-исполнителей в рамках  выполняемой программы; 

организация-исполнитель – юридическое лицо, физические лица, которые выполняют и несут ответственность за реализацию определенной части объема научно-исследовательских  работ, научных и научно-технических  программ; 

научный, научно-технический проект и программа – документ, включающий в себя содержание предполагаемой научно-технической работы, представляющий научные, научно-технические, опытно-конструкторские, маркетинговые исследования с обоснованием цели и задач, актуальности, новизны, научно-практической значимости и целесообразности проведения планируемых работ.
научно-исследовательская работа (далее – НИР) - работа, связанная с научным поиском, проведением исследований, экспериментов в целях расширения имеющихся и получения новых знаний, проверки научных гипотез, установления закономерностей развития природы и  общества, научного обобщения, научного обоснования проектов;
опытно-конструкторские работы (далее - ОКР) – комплекс работ, выполняемых при создании или модернизации продукции, разработка конструкторской и технологической документации на опытные  образцы, изготовления и испытания, включающие разработку технической и рабочей документации на новое изделие, изготовление, наладку и предварительные испытания опытного образца (опытной партии), эксплуатаци опытных образцов и полезных моделей;
результат научной и (или) научно-технической деятельности (далее -РНТД) – новые результаты или решения, полученные в ходе выполнения научной и (или) научно-технической деятельности и зафиксированный на любом информационном носителе, внедрение научных разработок и технологий в производство, а также модели, макеты, образцы новых изделий, материалов и веществ;

Национальный реестр результатов научно-технической деятельности (далее – НР НТД) – перечень результатов научно-технической  деятельности, созданных как за счет государственных, так и собственных средств учреждений и предприятий. 
3. Государственный учет научных, научно-технических проектов и программ, отчетов по ним и результатов научной, научно-технической деятельности осуществляется Национальным центром государственной научно-технической экспертизы (далее – НЦ ГНТЭ). 
4. На НЦ ГНТЭ возлагается:
1) государственная регистрация и учет научных, научно-технических проектов и программ, отчетов по ним и результатов научной и научно-технической деятельности;  

2) формирование и ведение (наполнение, актуализация) Национального реестра результатов научно-технической деятельности (НР РНТД);
3) информационно-аналитическое сопровождение научных и научно-технических программ с представлением информации в государственные органы управления о ходе их реализации;
4) информационно-аналитическое сопровождение НР РНТД с представлением информации в государственные органы управления о ходе их реализации;
5. Все предусмотренные настоящими Правилами документы представляются в НЦ ГНТЭ в оригинале. 

Затраты, связанные с подготовкой и пересылкой предусмотренных настоящими Правилами документов, несут головная организация и организации-исполнители.  

6. На основании государственного учета  в  Республике  Казахстан   научных, научно-технических программ (проектов), отчетов по ним  и результатов научной, научно-технической деятельности НЦ ГНТЭ   формирует государственные фонды информационных материалов о научных, научно-технических проектах и программах, отчетов по ним и результатов научной, научно-технической деятельности и обеспечивает в установленном порядке доступ юридических и физических лиц к информационным материалам. 
2. Порядок подготовки и представления документов по программам фундаментальных и прикладных исследований для  государственной  регистрации  и учета 
7.  Документы для государственной регистрации и учета фундаментальных и прикладных исследований оформляются  на бумажном и электронном носителях и представляются в НЦ ГНТЭ. 

8. Головная организация представляет для государственной  регистрации и учета в НЦ ГНТЭ не позднее 30 календарных дней с момента утверждения научных и научно-технических программ и объемов их финансирования показатели развернутой программы (далее - плановые показатели) с разбивкой по годам (форма - Ф1-унифицированная (Показатели развернутой программы и порядок ее заполнения установлены в приложениях 1, 2 к настоящим Правилам), с титульным листом (приложение 3 к  настоящим Правилам) и пояснительной запиской; документ, подтверждающий объем бюджетных средств, выделенных на выполнение заданий, этапов в текущем году.

9. На титульном листе приводятся следующие сведения: ведомственная принадлежность головной организации, гриф утверждения, шифр программы,   коды межгосударственного рубрикатора научно-технической информации (МРНТИ), наименование программы, сроки реализации, наименование и местонахождение головной организации,  год создания документа.

10. Пояснительная записка к форме Ф1-унифицированная содержит следующие сведения: цель программы; задачи программы; основные задания; ожидаемые результаты.

11. НЦ ГНТЭ присваивает сформированной программе соответствующий шифр и включает ее в Государственный реестр научных и научно-технических программ.

Для подтверждения факта регистрации программы НЦ ГНТЭ выдает головной организации «Свидетельство о включении программы в Государственный реестр научных и научно-технических программ». 

12. Форма Ф1-унифицированная является единой в представлении плановых показателей на весь период реализации программы и на очередной год выполнения.

13. При возникновении необходимости проведения корректировки программы, наряду с плановыми показателями на очередной год, по форме Ф1-корректировка (форма Ф1-корректировка и порядок ее заполнения установлены в приложении 4 к настоящим Правилам) в НЦ ГНТЭ  представляются сведения: о заданиях (этапах), указанных ранее в Ф1-унифицированная, показатели которых требуют изменений; об исключенных заданиях (этапах); о вновь вводимых в программу заданиях (этапах) работ. 

Форма Ф1-корректировка аналогична форме Ф1-унифицированная. При внесении в Ф1-корректировка заданий (этапов) работ, требующих изменений или исключенных из программы, необходимо, чтобы их шифры строго соответствовали шифрам этих же заданий (этапов), указанным первоначально в плановых показателях, сформированных на весь период реализации. 

В форме Ф1-унифицированная указывается откорректированный вариант. 
14. По результатам выполнения заданий, этапов за год и при их досрочном завершении головная организация, направляет в  НЦ ГНТЭ, не позднее 30 января после отчетного года, годовой отчет «Ведомственная статистическая отчетность» по форме 3-нт (программа) (далее - форма 3-нт) (форма 3-нт и порядок ее заполнения установлены в приложении 5  к настоящим Правилам). 

Организации-исполнители программы независимо от ведомственной подчиненности представляют в соответствующую головную организацию сведения по всем показателям формы 3-нт о выполненной части работы по данному заданию, этапу.
По форме 3-нт (программа) представляются фактические данные по заданиям, этапам работ, которые должны быть завершены по плану в отчетном периоде или завершены досрочно.
15. К форме 3-нт прилагаются краткая пояснительная записка о ходе выполнения заданий, этапов в отчетном периоде. 
16. Головная организация представляет в НЦ ГНТЭ отчеты о ходе выполнения заданий, этапов работ организациями-исполнителями программы по форме Ф4-унифицированная «Отчет о ходе выполнения заданий, этапов работ организациями-исполнителями программы» (форма Ф4-унифицированная и порядок ее заполнения установлены в приложении 6 к настоящим Правилам)  ежеквартально не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным кварталом. 

Отчет составляется головной организацией, включая отчетные данные, представляемые организациями-исполнителями. 
17. Министерства, агентства - администраторы программ представляют в НЦ ГНТЭ списки научных и научно-технических программ, сформированных на основании прошедших конкурсный отбор научно-исследовательских проектов в течение 30 календарных дней после утверждения программы, а также ежегодно в срок до 1 марта - сведения о выделенных на текущий год объемах бюджетного финансирования на выполнение конкретной программы.
3.  Государственная регистрация и  учет  открытых научно- исследовательских, опытно-конструкторских и проектно-технологических работ, а также их результатов 
18. Организация - исполнитель для государственной регистрации открытых научно-исследовательских, опытно-конструкторских и проектно-технологических работ (НИОКР), а также их результатов направляет в НЦ ГНТЭ Регистрационную карту в двух экземплярах  на государственном и  в  двух - русском языках (форма Регистрационной карты и порядок ее заполнения установлены в приложении 7 к настоящим Правилам) в срок не позднее 30 календарных дней с момента начала финансирования научно-исследовательских работ.
19. При проведении научно-исследовательских работ несколькими организациями   (комплексные работы)    каждая    организация  направляет в НЦ ГНТЭ Регистрационную карту на ту часть работы, которая будет выполнена самостоятельно.

20. НЦ ГНТЭ присваивает работе номер государственной регистрации и в течение 20 календарных дней направляет организации - исполнителю один экземпляр Регистрационной карты. 
21. Об изменениях в зарегистрированной работе организация - исполнитель должна в течение 30 календарных дней выслать:

- письменное извещение, в случае прекращения или изменения срока окончания работы;

- вновь оформленную Регистрационную карту, в случае изменения наименования работы, с одновременным аннулированием НЦ ГНТЭ прежнего номера государственной регистрации.
22. Если в процессе выполнения зарегистрированной работы выявлена необходимость ее засекречивания, организация - исполнитель должна сообщить об этом в НЦ ГНТЭ в установленном порядке.
23. Организация-исполнитель зарегистрированной НИОКР, в срок, не превышающий 30 календарных дней с момента окончания работы (или ее этапа), направляет в НЦ ГНТЭ:

- сопроводительное письмо, подписанное руководителем организации, представившей  отчет о НИОКР;

- информационную карту установленного образца (форма Информационной карты и порядок ее заполнения установлены в приложении 8 к настоящим Правилам);

- научно-технический отчет о зарегистрированной НИОКР, утвержденный  руководителем организации-исполнителя в несброшюрованном виде и на электронном носителе. Отчет оформляется в соответствии с ГОСТ 7.32- 2001,  изменением к нему №1 от 22.06.2005. 
Представление заключительного отчета о зарегистрированной работе является обязательным.
Обязательным является и представление отчета по этапу работы, если его подготовка была предусмотрена планом проведения научно-исследовательских  работ. 

24. НЦ ГНТЭ, получив отчетные документы, присваивает им инвентарный номер и в течение  20 календарных дней направляет организации - исполнителю один экземпляр информационной карты.

25. Отчетные документы, представленные в НЦ ГНТЭ,  не подлежат возврату.

26. Копии информационных документов, входящих в государственный фонд информационных материалов о научно-исследовательских работах, а также сведения о зарегистрированных работах, представляются НЦ ГНТЭ юридическим и физическим лицам Республики Казахстан на условиях, указанных организацией - исполнителем в информационных картах.  
4.  Государственная регистрация и учет результатов научно-технической деятельности 
27. Результаты научно-технической деятельности (РНТД), полученные в рамках государственных  и иных контрактов, представляющие собой конкретные результаты научно-технической деятельности, создание которых проводилось с целью их практического использования для выпуска продукции и оказания услуг, включаются в Национальный реестр РНТД (далее - Национальный реестр) в качестве объектов учета и регистрации. При этом следует исходить из того, что в Национальном реестре регистрируются РНТД, которые могут быть выделены и использованы в качестве самостоятельных объектов прав в хозяйственном и гражданском правовом обороте и в соответствии с законодательством принадлежат Республике Казахстан и (или) Исполнителю и могут использоваться для государственных нужд, как на безвозмездной, так и договорной основе.
28. Результаты, полученные при финансировании работ не в рамках государственных контрактов, следует рассматривать в качестве объектов учета и регистрации в Национальном реестре в случаях, когда они представляют собой конкретные результаты, которые могут быть выделены и использованы в качестве самостоятельных объектов прав в хозяйственном и гражданском правовом обороте.

29. Результаты, полученные при финансировании работ не в рамках государственных контрактов, не представляющие собой конкретные результаты, которые могут быть выделены и использованы в качестве самостоятельных объектов прав в хозяйственном и гражданском правовом обороте, и носящие фундаментальный характер, не следует рассматривать в качестве объектов учета и регистрации в Национальном реестре. Их следует учитывать в установленном порядке в рамках государственной системы научно-технической информации. 
4.1. Порядок государственной регистрации и учета РНТД, 
в том числе охраноспособных 
30. Для обеспечения государственной регистрации и учета РНТД в Национальном реестре организация-исполнитель предоставляет НЦ ГНТЭ следующие документы: 

Заявку на регистрацию объекта учета (Приложение 9);

Форму  по учету сведений о результатах научно-исследовательских, опытно-конструкторских и технологических работ (Приложение 10);
копии документов, подтверждающих сведения, приведенные в Форме  по учету сведений о результатах научно-исследовательских, опытно-конструкторских и технологических работ. 

31. Приведенные в Форме по учету сведений о результатах научно-исследовательских, опытно-конструкторских и технологических работ сведения по каждому РНТД после их анализа вносятся в Национальный реестр.

4.2. Порядок учета сведений об использовании РНТД 
32. Сведения о включенном в Национальный реестр объекте учета могут изменяться и дополняться в связи с использованием этого объекта учета в хозяйственном и гражданском правовом обороте, а также в связи с установлением или изменением режима правовой охраны объектов учета (их составных частей), изменением правообладателя, реорганизацией Исполнителя и т.п. В данном  случае Организация-исполнитель направляет  в  НЦ ГНТЭ извещение об изменении сведений об объекте учета (Приложение 11) и заполненную Форму  (Приложение 12).

33. Подлинник извещения хранится в деле объекта учета НЦ ГНТЭ, в которое по мере поступления помещаются извещения.

В аналогичном порядке осуществляется изменение сведений об объекте учета в Национальном реестре и по другим основаниям, не связанным с использованием объекта учета. В этих случаях в тексте извещения приводится формулировка основания, и к нему прикладываются копии соответствующих документов.

4.3. Порядок  исключения данных об объекте учета из Национального реестра
34. Исключение данных об объекте учета из Национального реестра осуществляется на основании прекращения действия на него прав Республики Казахстан, в связи с истечением срока действия или отказом Республики Казахстан от прав на объект учета, установленных в соответствии с законодательством Республики Казахстан или на основании договора.

35. Организация-исполнитель направляет в НЦ ГНТЭ извещение по форме, приведенной в Приложении 13 к настоящим Правилам.

36. НЦ ГНТЭ на основании указанных документов закрывает дело документов данного объекта учета и передает его в установленном порядке в архив, отмечает факт прекращения государственного учета данного объекта учета в Национальном реестре, а также в месячный срок направляет организации-исполнителю извещение.  
37. Подлинник извещения хранится в деле НЦ ГНТЭ, в которое по мере поступления помещаются извещения организаций-исполнителей. 

Приложение 1

                                                                                                                                        к Правилам   государственного учета научных, научно-технических проектов и программ,       

                                                                                                               финансируемых  из государственного бюджета и отчетов по их выполнению 

Форма Ф1-унифицированная

ПОКАЗАТЕЛИ РАЗВЕРНУТОЙ ПРОГРАММЫ 

на __________________год (ы) 

Шифр программы _____________________ Наименование программы _______________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

Основание для выполнения программы __________________________________________________________________________________________________

Сроки выполнения программы ________________________  Объем финансирования на ____________ год  _________________млн. тенге

	Наименование головной организации

(полное и аббревиатура)
	Код по ОКПО
	Адрес
	Телефон
	Факс,

электронный адрес
	Ф.И.О. первого руководителя

	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 


	Шифр задания, этапа
	Наимено-вание 

задания, 

этапа
	Код МРНТИ

Ключевые слова
	Аббрев-иатура органи-зации, 

выполняющей задания, этапы
	Ф.И.О., ученая степень, должность руководи-теля задания, этапа работ
	Планируемые 

сроки выполнения работ (квартал, год)
	Потребность в финансировании на планируемый срок 

(тыс. тенге)
	Ожидаемые 

результаты

	
	
	
	
	
	начало
	окончание
	Всего
	в том числе на:
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	НИР
	ОКР
	опытно-промышленные и промышленные испытания
	приобретение оборудования, технологий, средств вычислительной техники
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13


                                                                                                                          Руководитель программы  ___________________ ___________________

 

«_____» ___________________________ 200_г.  

Численность специалистов, необходимых для выполнения программы 
          Шифр программы _____________  Наименование программы ________________________________________________________________________  

          ________________________________________________________________________________________________________________________
	Аббревиатура

организации-
	Всего по организации
	 В том числе:

	
	
	с высшим 

образованием
	из них имеющих степень

	
	
	
	доктора наук
	кандидата наук
	PhD

	1
	2
	3
	4
	5
	6


    ______________________________________                            Руководитель программы    _________________  ___________________________


   «_____» ___________________________ 200_г. 

Реквизиты организаций, участвующих в выполнении программы 

Шифр программы _______________ Наименование программы  ______________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________

	Аббревиатура

организации
	Полное наименование организации
	Код по ОКПО
	Местонахождение организации
	Ф.И.О. первого руководителя, должность, телефон, факс

	1
	2
	3
	4
	5


______________________________________                         Руководитель программы ______________   __________________


«_____»___________________________200_г. 

8
Порядок заполнения

формы Ф1-унифицированная 

(Показатели развернутой программы)
Первая страница формы содержит адресную часть, в которой представлены общие сведения о регистрируемой программе: 

шифр программы;

полное наименование программы;

основание для выполнения программы (указать пункты, статьи соответствующих актов);

срок выполнения программы;

объем финансирования программы из бюджетных средств на очередной год ее выполнения (указывается в миллионах тенге с точностью до сотых);

полное наименование головной организации с указанием ее реквизитов: код общего классификатора предприятий и организаций (ОКПО); местонахождение; телефон, факс, электронный адрес; фамилия, имя, отчество первого руководителя.

Содержательная часть таблицы с указанием показателей заданий, этапов заполняется, начиная со 2-ой страницы.

При представлении документов на государственную регистрацию программы в показатели развернутой программы (Ф1-унифицированная) включаются все задания и этапы, которые будут выполняться в течение всего периода ее реализации. 

Каждое задание, этап должен содержать сведения: шифр, код межгосударственного рубрикатора научно-технической информации (МРНТИ), ключевые слова, аббревиатура организаций, участвующих в выполнении программы (не более пяти организаций), фамилии И.О. научных руководителей с указанием должности и ученой степени, планируемый срок выполнения, объемы финансирования (общие и по видам работ) и ожидаемые результаты.

В графе 1 исполнителями проставляются шифры заданий, этапов работ.

В графе 2 указывается четко сформулированное наименование задания, этапа, отражающее суть решаемой проблемы. В наименовании не допускаются  сокращения слов, применение их аббревиатуры.

Графа 3 должна содержать код МРНТИ, отражающий разрабатываемую в задании, этапе проблему, ниже - ключевые слова, отражающие основную суть задачи, поставленной в задании, этапе (не более 8 слов и словосочетаний).

В графе 4 указывается аббревиатура организации, выполняющей  задания, этапы. Если в выполнении задания, этапа принимают участие несколько   организаций, то первой указывается организация, обеспечивающая ее комплексное выполнение.     

В заданиях по созданию и внедрению в производство новых разработок ниже аббревиатуры организации, выполняющей разработки, проставляется аббревиатура планируемого для ее внедрения предприятия
В графе 5 указываются фамилия, имя, отчество, ученая степень, должность научного руководителя задания, этапа работ.

В графах 6 и 7 проставляются планируемые сроки начала и окончания работ (квартал, год). Для заданий, выполняемых  больше одного года, первой строкой  проставляются общие сроки выполнения и ниже, второй строкой, - сроки выполнения в очередном  финансируемом году, с указанием  в соответствующих графах планируемых сумм.

Потребность в финансировании в графах 8-12 указывается в тысячах тенге с точностью до сотых, например 125,45 тыс. тенге. 

В графе 9 указывается объем финансирования на научно-исследовательские работы (НИР). 
В графе 10 указывается объем финансирования на опытно-конструкторские работы (ОКР). 
В графе 11 указывается объем финансирования на опытно-промышленное, промышленное испытание разработок.

В графе 12 отражается необходимый объем финансирования на приобретение  технологии, оборудования и средств вычислительной техники.

Значение графы 8 должно равняться сумме значений граф 9,10,11,12.  

Сумма затрат на выполнение всех заданий в очередном году должна быть равна объему финансирования программы, утвержденному на текущий год.

В графе 13 указываются ожидаемые результаты выполнения задания, этапа, которые должны быть четко сформулированы, конкретизированы и содержать проверяемую информацию. В тексте не допускается сокращение слов и применение их аббревиатуры.  
При регистрации программы форму Ф1-унифицированная представляют в Национальный центр научно-технической информации на весь срок реализации с указанием финансирования на текущий год.

 Ежегодно до окончания реализации программы  форму Ф1-унифицированную представляют с указанием  продолжающихся заданий и  этапов выполнения в предстоящем году. 

Форма Ф1-унифицированная представляется  в течение 30 рабочих дней после утверждения объемов финансирования на текущий год с   копией госзаказа (контракта) или другого документа, подтверждающего размер бюджетных средств, выделенных на выполнение программы.

К форме Ф1-унифицированная «Показатели развернутой программы» прилагаются дополнительные сведения в виде разделов «Численность специалистов, необходимых для выполнения программы» и «Реквизиты организаций, участвующих в выполнении программы».
В разделе «Численность специалистов, необходимых для выполнения программы» по каждой организации, начиная с основной организации, представляется качественный и количественный состав специалистов, выполняющих задания, этапы. Количество специалистов указывается целым числом.

В раздел «Реквизиты организаций, участвующих в выполнении программы» включаются сведения о каждой организации, выполняющей задания, этапы, в том числе и о предприятиях, на которых предполагается внедрение новых разработок:

аббревиатура и полное наименование организации;

коды по ОКПО;

местонахождение организации;

фамилия, имя, отчество первого руководителя, должность, номер телефона, номер факса.

Все формы и приложения к ним подписываются руководителем программы и заверяются печатью, указываются фамилия, имя, отчество, e-mail и номер телефона исполнителя документа.
 Приложение 2

                                                                      к Правилам   государственного учета научных, научно-технических    проектов и программ,   
финансируемых  из государственного бюджета                                 

     и отчетов по их выполнению 

ПОРЯДОК

установления шифров заданиям  программ фундаментальных и прикладных исследований и этапам их выполнения

Научные и научно-технические программы, прошедшие конкурсный отбор, разбивают на задания. Задания планируются на весь период реализации с разбивкой по годам выполнения (этапы). Заданиям и этапам головной организацией, формирующей программу и отвечающей за ее реализацию, присваиваются цифровые индексы. 

Основным заданиям (первый уровень) присваиваются двузначные порядковые номера с точкой, без указания перед ними шифра программы (Например, 01., 02. и т.д.).

Из основных заданий могут быть выделены задания второго уровня, обозначаемые уже четырьмя цифрами, из которых первые две являются порядковым номером основного задания, а вторые две цифры – порядковым номером задания второго уровня. (Например, 01.01., 01.02. и т.д.).

При необходимости выделяются задания третьего и четвертого уровней. Им присваиваются шифры соответственно из шести и восьми цифр (Например, для заданий третьего уровня - 01.01.01., 01.01.02 и т.д. и для четвертого уровня – 01.01.01.01., 01.01.01.02 и т.д.).

Максимально возможно выделить только пять уровней.

Таким образом, каждый уровень имеет свою пару цифр, являющейся последовательной нумерацией. В конце каждой пары цифр проставляется точка.

Если срок реализации задания любого уровня составляет больше одного года, необходимо выделить этапы его выполнения по годам, а затем уже выделять подуровни. При этом  после шифра задания проставляются две порядковые цифры. 
Например, программа разбита на два задания 01. и 02., последнее задание разбито еще на два задания низшего уровня: 02.01. и 02.02. Каждое задание выполняется три года – с 2006 по 2008 гг. В этом случае задания низшего уровня –02.01. и 02.02. разбиваются на три этапа. В результате, шифры заданий и этапов будут выглядеть следующим образом:
	Задание, этап
	Шифр задания, этапа
	Год реализации

	Задание 1-го уровня
	01.
	2006-2008

	Этап 1-го года реализации
	01.01.
	2006

	Этап 2-го года реализации
	01.02.
	2007

	Этап 3-го года реализации
	01.03.
	2008

	
	
	

	Задание 1-го уровня
	02.
	2006-2008

	Задание 2-го уровня
	02.01. 
	2006-2008

	Этап 1-го года реализации
	02.01.01.
	2006

	Этап 2-го года реализации
	02.01.02. 
	2007

	Этап 3-го года реализации
	02.01.03. 
	2008

	Задание 2-го уровня
	02.02.
	2006-2008

	Этап 1-го года реализации
	02.02.01.
	2006

	Этап 2-го года реализации
	02.02.02.
	2007

	Этап 3-го года реализации
	02.02.03.
	2008


Подуровнями любого задания могут быть как задания, этапы, отражающие основные направления в его выполнении, так и задания, этапы конкретной организации-исполнителя.

Например: 01.02. – ИмиО, ИГД

                     01.02.01. – ИМиО

                     01.02.02. - ИГД

Каждому самостоятельному документу (стандарту, нормативу, методике, классификатору и др.), предусмотренному в задании по их разработке, к шифру добавляется буква Д с индексом:

Дз – законопроекты;

Дд – директивные документы;

Др – методики, методические указания, методические пособия, рекомендации;

Дн – нормативы, стандарты, регламенты;

Дк – классификаторы, каталоги, карты, реестры, кадастры; 

Ду – учебники, учебные пособия, учебные программы;

Дэ – электронные учебники, автоматизированные обучающие программы;

Дц – концепции;

Дм – монографии;

Дп – научно-популярные издания;

Дс – словари, справочники.
Присвоенный шифр сохраняется до полного завершения или прекращения задания, этапа, а вновь вводимому присваивается следующий по порядку шифр. Если в сформированную программу вводится новое задание, не связанное с заданиями, выполняемыми в предыдущих годах, то к его шифру добавляется буквенный индекс Вв.

                                                                                                                 Приложение 3

                                                                      к Правилам   государственного учета научных, научно-технических                                

                                                                       проектов и программ,   финансируемых  из государственного бюджета,               и отчетов по их выполнению     
Титульный лист

к форме Ф1-унифицированная (Показатели развернутой программы)

_____________________________________________________________

(ведомственная принадлежность головной  организации)

	
	          «Утверждено»

              _____________________________ 

             от «__» _________ 200_ г.  № ____




Шифр программы: 

Код МРНТИ: 

      ________________________________________________________________________ 

      ________________________________________________________________________
(наименование программы)

Сроки реализации: 

Наименование и местонахождение

головной  организации ________________________________________ 

_____________________________________________________________

Город год создания документа__________________________________                   

Приложение 4                                                                     

                                                   к Правилам   государственного учета научных, научно-технических                                

                                                                       проектов и программ,   финансируемых  из государственного бюджета,    и отчетов по их выполнению     
Форма Ф1-корректировка

ПОКАЗАТЕЛИ РАЗВЕРНУТОЙ ПРОГРАММЫ 
на __________________год (ы) 

Шифр программы _____________________ Наименование программы ____________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Шифр задания, этапа
	Наимено-вание 

задания, 

этапа
	Код  МРНТИ

Ключевые слова
	Аббревиатура организации, выполняющей 

задания, этапы
	Ф.И.О., ученая степень, должность руководителя задания, этапа работ
	Планируемые 

сроки выполнения работ (квартал, год)
	Потребность в финансировании на планируемый срок 

(тыс. тенге)
	Ожидаемые результаты
	Основание для корректировки

	
	
	
	
	
	начало
	окончание
	Всего
	в том числе на:
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	НИР
	ОКР
	опытно-промышленные и промышленные испытания
	приобретение оборудования, технологий, средств вычислительной техники
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14


                                                                                                                                        Руководитель программы         ___________________ ___________________

 

«_____» ___________________________ 200_г.  

Порядок заполнения 

формы Ф1-корректировка

В форме Ф1-корректировка заполняются шифр и наименование задания (этапа) и те графы, показатели которых корректируются. 

В задании, исключенном из программы, заполняются графы 1,2, 4-7 (шифр и наименование задания (этапа), аббревиатура организации, фамилия, имя, отчество, ученая степень и должность руководителя и планируемые сроки выполнения работ). По исключенному заданию представляется отчет по форме 3-нт  со сведениями о фактических сроках реализации, затратах бюджетных средств за весь период (всего и по видам работ), состоянии его выполнения.

Вновь вводимому заданию (этапу) присваивается свой шифр, определяющий его место в иерархической структуре программы, в соответствии с Порядком установления шифров. В конце шифра добавляется буквенный индекс «Вв» (вновь введенное). В этом случае в формах Ф1-унифицированная и Ф1-корректировка заполняются все показатели граф 1-13. Как и в первый год заполнения формы Ф1-унифицированная, указываются задания и все его этапы, к шифру которых добавлен индекс «Вв». В следующем году необходимо указывать только задание и этап, относящийся к году реализации.

В графе 14 «Основание для корректировки» дается объяснение причин корректировки со ссылкой на документ - решения ученого совета (научно-технического совета): копия протокола или выписка из него. Копии указанных документов представляются вместе с формой Ф1-корректировка.

Приложение 5

                                                                               к Правилам   государственного учета научных, научно-технических   проектов и программ,   финансируемых  из государственного бюджета,     и отчетов по их выполнению     
      Форма 3-нт (программа) 
ВЕДОМСТВЕННАЯ СТАТИСТИЧЕСКАЯ ОТЧЕТНОСТЬ

Представляется в соответствии с Законом Республики Казахстан  «О государственной статистике»

Код ОКПО 

О Т Ч Е Т 

о выполнении заданий, этапов работ по программе

в _________________г.

Шифр программы _____________________   Наименование программы ____________________________________________________________________

Головная организация    ________________________________________________________________________________________________

Адрес____________________________________________________________________________________________________________________________ 

Ф.И.О. руководителя, телефон, факс, электронный адрес      ______________________________________________________________________________

Объемы финансирования работ по программе (млн. тенге) 

	
	Всего
	В том числе за счет:

	
	
	республиканского бюджета
	Фонда науки
	местного бюджета
	собственных средств
	фондов целевого 

назначения
	прочих 

вложений

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выделено средств (план)
	
	
	
	
	
	
	

	Фактически поступило средств
	
	
	
	
	
	
	

	Использовано средств
	
	
	
	
	
	
	


Продолжение  формы 3-нт (программа)
	Шифр задания, этапа 

работ
	Наименование задания,

 этапа работ
	Сроки выполнения

работ (квартал, год)
	Фактические затраты на выполнение работы (тыс. тенге)
	Фактические

результаты 

выполнения работ
	Отклонения  в выполнении работ, их причины

	
	
	начало
	окончание
	Всего
	в том числе
	
	

	
	
	
	
	
	научно-исследовательские работы 
	опытно-конструкторские работы 
	внедрение
	приобретение оборудования,  

технологий, средств вычислительной техники
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11


______________________________________                                                            Руководитель программы ______________   ___________________


«_____»___________________________200_г. 

Раздел 1. Сведения о правовой защите и внедрении результатов работ по программе 
	Шифр задания, этапа работ
	Правовая защита результатов работ
	Внедрение результатов работ

	
	Наименование объекта промышленной собственности (изобретение, полезная модель, промышленный образец)
	Наименование объекта патентования и краткая сущность его новизны
	Охранные документы (наименование, страна, номер, дата выдачи)
	Страна, организация, предприятие 
	Наименование, № и дата документа, удостоверяющего внедрение

	1
	2
	3 
	4
	5
	6


          ______________________________________                                                                 Руководитель программы _________________   ______________________

 

 «_____»___________________________200_г. 

Раздел 2. Приобретение технологий за счет бюджетных ассигнований, выделенных на программу 

	Шифр задания, этапа работ
	Наименование задания, этапа
	Приобретение  оборудования, технологий и средств вычислительной техники

	
	
	Наименование
	Стоимость (тыс. тенге)

	1
	2
	3
	4


     ______________________________________                                                                    Руководитель программы  ________________   ____________________


  «_____»___________________________200_г. 

Раздел 3. Справка о кадровом обеспечении организаций, выполняющих задания, этапы работ по программе 
	Аббревиатура

организации
	Всего по организации
	 В том числе:

	
	
	с высшим 

образованием
	из них имеющих степень

	
	
	
	доктора наук
	кандидата наук
	PhD

	1
	2
	3
	4
	5
	6


    ______________________________________                              Руководитель программы ______________   ___________________

     «_____»___________________________200__г. 

Раздел 4. Cведения о количестве подготовленных документов и публикаций по программе 

	Аббревиатура           организации
	Количество подготовленных документов, в том числе:

	
	моно-графии
	методики,

 пособия, рекомендации
	нор-мати-вы
	класси-фикаторы, каталоги
	учебные пособия, программы
	законопро-екты
	научно-популярные издания (сборники, книги, брошюры и т.д.)
	словари, справоч-ники
	директив-ные доку-менты
	элекрон-ные учеб-ники
	концеп-ции
	Количество публикаций (статей, тезисов докладов)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13


______________________________________                              Руководитель программы   _________________   _______________


«_____»___________________________200_г. 

20

Порядок заполнения формы 3-нт (программа)

«Ведомственная  статистическая отчетность» 

В адресной части формы 3-нт (программа) «Ведомственная  статистическая отчетность» указываются:

шифр программы; 

наименование программы;

полное наименование и местонахождение головной организации;

фамилия, имя, отчество руководителя головной организации, номер телефона, факса, электронный адрес;

общий объем финансирования работ по программе, в том числе, финансируемых за счет средств республиканского бюджета, Фонда науки, местного бюджета, собственных средств организаций, средств фондов целевого назначения и прочих вложений (иностранные инвестиции, средства заказчиков). По строкам «Выделено средств (план)» и «Фактически поступило средств» для графы  5  данные  не представляются.  Значение  графы  3  по строке  «Выделено средств (план)» должно соответствовать общему объему финансирования на отчетный год из формы Ф1-унифицированная.

В содержательной части формы 3-нт в графе 1 указываются шифры завершаемых по плану или досрочно заданий, этапов работ, которые должны строго соответствовать таковым в форме Ф1-унифицированная.

В графе 2 указываются наименования завершаемых заданий, этапов работ, которые должны соответствовать их наименованиям в форме                                       Ф1-унифицированная.

В графах 3,4 отражаются фактические сроки выполнения работ по заданиям и этапам работ.

В графах 5-9 отражаются фактические затраты за счет бюджетных средств в  тысячах тенге (с двумя знаками после запятой) на выполненные работы по соответствующим заданиям, этапам. 
В графе 10 отражаются фактические результаты, полученные при выполнении заданий, этапов. Они должны быть четко сформулированы, без сокращений слов и их аббревиатуры, отражать конкретные результаты решаемой в задании, этапе проблемы, подтверждая или дополняя ожидаемые результаты, указанные в форме Ф1-унифицированная. Для типовых этапов  по созданию и внедрению в производство новых разработок необходимо обязательно указать документы, подтверждающие их выполнение (акты испытаний, приемки в эксплуатацию, их номера, даты, наименование организации-заказчика). 

В случае отклонений от выполнения программы заполняется графа 11 «Отклонения от выполнения работ, их причины». 

Если работа по какой-либо причине за отчетный период не была завершена, то в графе 3 проставляется фактический срок ее начала, в графе                 4 (окончание) - прочерк. В графах 5-9 проставляются фактические затраты на выполненные работы (общие и по видам), в графу 10 вносятся сведения о той части работы, которая была выполнена. В графе 11 указывается «работа не завершена» и далее - причины неисполнения.

Если работа в отчетном периоде не выполнялась, то заполняются только графы 1, 2 и 11, в последней указывается «работа не выполнялась» и далее - причина невыполнения работ по заданию, этапу.

Если в отчетном периоде в рамках программы была выполнена и профинансирована внеплановая работа, не связанная с заданиями, этапами, представленными в форме Ф1-унифицировання, ей присваивается  следующий по порядку в программе шифр с буквенным индексом Вн (например: 08.Вн) и проставляются все фактические показатели граф 1-10.

Форма 3-нт (программа) подписывается руководителем программы,  заверяется печатью. Указываются фамилия, имя, отчество, номер телефона, e-mail исполнителя документа.

По окончании срока реализации всей программы в заключительный отчет по форме 3-нт включаются задания всех уровней, срок выполнения которых совпадает со сроком завершения программы, и этапы последнего года выполнения. По заданиям и этапам, выполняемым более одного года, указывается сумма фактических затрат этих лет.

Раздел 1. Сведения о правовой защите и внедрении результатов работ по программе.
Раздел состоит из двух частей. В графе 1 указываются шифры заданий, этапов работ, по которым получены в отчетном периоде охранные документы (инновационные патенты и патенты на изобретения и промышленные образцы, патенты на полезные модели) или их результаты были внедрены в производство. Если в задании, этапе есть разработка, на которую получены охранные документы и документы о ее внедрении, то сведения об этом записываются под одним шифром и одной строкой. 
В первой части (графы 2-4) представляются сведения о полученных охранных документах, во второй части (графы 5,6) - сведения о внедрении разработок исполнителями в отчетном периоде.

В графе 2 указывается наименование объекта промышленной собственности - изобретение, полезная модель, промышленный образец. 

В графе 3 указывается наименование объекта патентования и краткая сущность его новизны.

В графе 4 указываются наименование  документа, страна, в которой он был выдан, а также его номер и дата выдачи.

В графе 5 указываются наименование страны, организации (предприятия), где была внедрена новая разработка.

В графе 6 указывается форма внедрения технологической разработки в виде:

внутреннего лицензирования;

внешнего лицензирования;

полупромышленного или промышленного освоения, оформленного соответствующими актами.

Указываются наименование, номер и дата документа, удостоверяющего внедрение новой разработки.

При отсутствии по заданию, этапу работ данных о правовой защите (графы 2-4) или внедрении разработок в производство (графы 5, 6) соответствующие части приложения не заполняются.

При отсутствии по программе сведений о правовой защите и внедрении разработок в производство раздел 1 в НЦ ГНТЭ не представляется.

Раздел 2. Приобретение технологий, оборудования и средств вычислительной техники за счет бюджетных средств, выделенных на программу. 

В разделе приводятся данные обо всех технологиях, оборудовании и средствах вычислительной техники, приобретенных по программе в отчетном периоде за счет бюджетных средств.

В графах 1,2 указываются шифр и наименование задания (этапа) работ, для выполнения которого в отчетном году конкретной организацией- исполнителем были приобретены технология, оборудование, средства вычислительной техники.

В графе 3 указываются приобретенные технологии, оборудование, средства вычислительной техники. 
В графе 4 указывается стоимость приобретения в тысячах тенге (с двумя знаками после запятой). 

Если в отчетном году технология, оборудование или средства вычислительной техники не приобретались, раздел 2 не представляется.

Раздел 3. Справка о кадровом обеспечении организаций, выполняющих задания, этапы работ по программе. 

В разделе 3 проставляется для каждой организации фактическое количество специалистов, участвовавших в выполнении данной программы, которое выражается целым числом.

Раздел 4. Сведения о количестве подготовленных документов и публикаций по программе.

В разделе 4 указывается по каждой организации количество подготовленных документов (монографии, методики, пособия, рекомендации, нормативы, классификаторы, каталоги, учебные пособия, учебные программы, законопроекты, научно-популярные издания, в том числе  сборники, книги, брошюры и т.д.; словари, справочники, директивные документы, электронные учебники, концепции) и публикаций. 

Все разделы в отдельности подписываются руководителем программы, указываются фамилия, имя, отчество и номер телефона исполнителя.

Приложение  6
                                                                                            к Правилам   государственного учета научных, научно-технических    проектов и программ,   финансируемых  из государственного бюджета,     и отчетов по их выполнению     
Ф4-унифицированная
О Т Ч Е Т

о ходе выполнения заданий, этапов работ организациями, участвующими в выполнении программы 

за ________________ квартал __________ года
Шифр программы  ___________  Наименование программы  _______________________________________________________________

Головная организация ____________________________________________________________________________________________________

Фактически перечислено средств организации-исполнителю от  финансирующего программу  министерства, агентства за отчетный период _____млн. тенге

	Аббревиатура организации 
	Сведения, представляемые за отчетный период

	
	Фактически перечислено средств (тыс. тенге)
	Задания, этапы, имеющие отклонения в выполнении

	
	Сумма
	Шифр
	Наименование
	Состояние выполнения работ
	Причины отклонений

	1
	2
	3
	4
	5
	6


Итого___________________ (за отчетный период), в том числе:

                                                                                                                                                          Руководитель программы  _____________________      Ф.И.О.

Ф.И.О. и номер телефона исполнителя ____________________________                                            М.П.                          подпись   

«____»  _____________________200___ г.                                                                                  Главный бухгалтер  ____________________    Ф.И.О. 

                                                                                                                                                                                                               подпись   
Порядок заполнения

формы Ф4-унифицированная (Отчет о ходе выполнения заданий,

этапов работ организациями, участвующими

 в выполнении  программы)

В адресной части формы Ф4-унифицированная (Отчет о ходе выполнения заданий, этапов работ организациями, участвующими в выполнении программы) указываются:

шифр программы; 

наименование программы;
полное наименование головной организации;

объем фактически перечисленных средств на реализацию программы за отчетный период в миллионах тенге с двумя знаками после запятой. 

В содержательной части формы указываются:

в графе 1- аббревиатура организации;

в графе 2 - сумма фактически перечисленных средств организации в тысячах тенге (с двумя знаками после запятой).

Cумма перечисленных средств указывается  по каждой организации. 

Графы 3-6 заполняются, если в выполнении работ имелись отклонения:

в графах 3 и 4 - шифр и наименование задания, этапа;

в графе 5 - описывается состояние выполнения работы, если она выполнена не в полном объеме;

в графе 6 - указываются причины отклонений планового выполнения программы.

Сведения о финансировании организаций (графа 2) и сведения  о  заданиях, этапах, имеющих отклонения (графы 3-6), представляются независимо друг от друга. Если работы выполняются без отклонений, заполняются только графы 1-2.

Отчет подписывается руководителем программы, главным бухгалтером и указываются фамилия, имя, отчество и номер телефона исполнителя.   
Приложение 7 

                                                                      к Правилам   государственного учета научных, научно-технических                                                                                                     

                                                                           проектов и программ,   финансируемых  из государственного бюджета,                    

    и отчетов по их выполнению      
                                             Форма Регистрационной  карты 

                              и порядок ее заполнения
5013  РЕГИСТРАЦИОННАЯ КАРТА 
                                                                                                              Куда: 

	01
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	5418 Исходящий №, дата
	
	
	
	5436 Номер госрегистрации

	
	
	
	

	
	
	


                                                                                                                 Сроки выполнения работы

5517 Измененный номер госрегистрации                                    7353 Начало                               7362 Окончание
	
	
	
	
	

	7146 Основание для проведения работы

                         
	7137 Источники и объем финансирования по календарным годам (тыс. тенге)
	Всего
	1-ый год
	2-ой год
	3-ий 

год

	07 Государственная программа 
	      13 Средства госбюджета
	
	
	
	

	09 Отраслевая (секторальная программа
	      22 Средства заказчика
	
	
	
	

	10 Программа фундаментальных
	      04 Собственные средства
	
	
	
	

	     исследований (ПФИ)
	      14 Отечественные гранты
	
	
	
	

	11 Программа прикладных  

     исследований
	      21 Фонд науки
	
	
	
	

	12 Инновационный проект
	      15 Международные гранты, фонды
	
	
	
	

	13 Поисковый (рисковый) проект 

     (фонд науки)
	      31 Прочие
	
	
	
	

	34 Задание министерства
52 Договор с организацией
	
	
	
	
	

	 43 Инициативная
	                                                          7191 Вид работы

	
	                                                 39 Научно-исследовательская  работа  

                                                       фундаментальная

	
	                                                 48 Научно-исследовательская  работа    

                                                      прикладная

	     
	                                                 57 Опытно-конструкторская,

	
	                                                      проектно-конструкторская

	
	                                                 66 Проектно-технологическая



     7020 Шифр  программы 
	
	


7021 Шифр задания программы,  в  рамках которой выполняется работа ___________________________________
Сведения об основной организации
2457 Код ОКПО             2934 Телефон                    2394 Факс                       3033 Электронный адрес           2754 Город   

	
	
	
	
	


1332 Сокращенное наименование министерства (ведомства)

	


2151 Полное наименование организации

	

	2358 Сокращенное наименование организации 
	


2655 Местонахождение организации (индекс, республика, область, город, улица, дом)

	


2142 Организации-соисполнители

	


9126 Заказчик

	


2

9027 Наименование работы

	


9153 Ожидаемые результаты
	В свободной форме описываются ожидаемые результаты регистрируемой работы с указанием конкретных планируемых характеристик и параметров объекта исследований или разработки.



	
	5436




	
	Фамилия, имя, отчество
	Ученая степень,

ученое звание
	Подпись
	Место печати

	Руководитель организации
	6111


	6210
	
	

	Руководитель

 работы
	6120

	6228
	
	


	5634 Индексы УДК
	
	5274 Шифр геолфонда
	
	7434 Дата

	
	
	
	
	


5616 Коды тематических рубрик

	
	
	
	
	


	5643 Ключевые слова
	
	

	

	

	

	

	


   Порядок заполнения 

Регистрационной карты на научно-исследовательские работы, опытно-конструкторские и технологические работы   

Регистрационная карта представляет собой машиноориентированный информационный документ о научно-исследовательских работах.

Регистрационная карта заполняется в двух экземплярах на  казахском и в двух  - на русском языках.

Регистрационная карта может быть выполнена с помощью печатающих компьютерных устройств на обеих сторонах листа плотной бумаги формата А4 с обязательным сохранением размеров и расположения полей образца бланка.

Регистрационная карта разбита на блоки. В каждом блоке выделены реквизитные зоны, в которых размещены код реквизита, а также поля для записи значения реквизита. Код поля значения реквизита (в дальнейшем - код поля) обводится, текст впечатывается в поле реквизита. Шрифт должен быть четким, контрастным, размер шрифта - не менее 12. Текст печатается через один межстрочный интервал.

Заполнение всех полей обязательно.
В  Регистрационную карту при ее заполнении вносятся следующие данные.

5418 – Указываются исходящий номер письма организации и под ним дата отправки.
5436 – Заполняется АО НЦ ГНТЭ.

5517 – Заполняется при изменении наименования работы и направлении вновь оформленной Регистрационной карты. В этом случае работе присваивается новый номер государственной регистрации, а старый аннулируется.

Сроки выполнения работы.

7353 – Указываются две последние цифры года и месяц начала работы. Например: 04.01. - 2004 года, январь.
7362 –Указываются две последние цифры года и месяц окончания работы. Например: 05.09. - 2005 года, сентябрь.
7146 – Обводится код в соответствии с перечисленными основаниями для проведения работы.

 7137 – Источники и объем финансирования по календарным годам - обводится соответствующий  код (или коды при смешанном финансировании научно-исследовательских работ) и указывается  в обязательном порядке ежегодно выделяемый объем финансирования в тысячах тенге.

7191 – Обводится код в соответствии с перечисленными в Регистрационной карте видами работ.

7020 – Поле заполняется при регистрации работ, проводимых по научным и научно-техническим программам. Указывается только шифр программы без конкретизации заданий и этапов.
7021 – Шифр задания программы, в рамках которой выполняется работа.

Сведения о  основной  организации – 2457, 2934, 2394, 3033, 2754, 1332, 2151, 2358, 2655 - указываются код организации по общему классификатору предприятий и организаций (ОКПО), телефон, факс, электронный адрес, город, сокращенное наименование министерства (ведомства) по подчиненности, полное и сокращенное наименование организации, а также ее местонахождение.

1332 – Указывается наименование государственного органа управления, которому подчиняется основная организация, или (при наличии), наименование объединения (концерна, консорциума, ассоциации), в которое входит данная организация.

2142 – Указываются полные наименования организаций-соисполнителей регистрируемой работы и городов (в скобках), в которых находятся эти организации.

9126 –  Указывается полное наименование органа (организации), который является заказчиком работы. 
9027 –  Указывается наименование регистрируемой работы в соответствии с формулировками плана, программы, договора, технического задания.
9153 –В пределах указанных полей в свободной форме описываются ожидаемые результаты регистрируемой работы с указанием конкретных планируемых характеристик и параметров объекта исследований или разработки.

5436 – Поле заполняется НЦ ГНТЭ.

6111, 6210, 6120, 6228 – Указываются сведения о руководителе организации, руководителе работы.

Подпись руководителя организации заверяется печатью организации.

5634 – Коды УДК - проставляются по таблицам универсальной десятичной классификации.

           5274 – Указывается номер государственной регистрации научно-исследовательских работ по геологическому изучению и использованию недр, присвоенный Казгеолфондом или территориальным геологическим фондом.

7434 – Заполняется НЦ ГНТЭ.

5616 – Коды тематических рубрик межгосударственного рубрикатора научно-технической информации – заполняется НЦ ГНТЭ.

5643 – Ключевые слова - заполняется НЦ ГНТЭ.

Приложение 8 

                                                                      к Правилам   государственного учета научных, научно-технических                                          

                                                                       проектов и программ,   финансируемых  из государственного бюджета,               и отчетов по их выполнению     
Форма Информационной  карты 

                              и порядок ее заполнения
ИК   5013 ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА 

                                                                   Куда: 

	02
	03
	
	
	

	                             
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	
	

	   5409 Дата утверждения           
	               5418 Исходящий №,  дата
	    5436 Инвентарный №

	                                    
	
	
	
	


5517 Номер госрегистрации                  5040 Вид документа               5535 Условия распростронения
	                                                                                  
	            91  Заключительный отчет                     55    Безвозмездно

            28  Промежуточный отчет                     65   По договорной цене


5715 Язык документа                                                                                                                                         
	

	                                                                               5787 Источников
	

	5733 Количество книг
	
	       5751 Приложений
	
	   5760 Иллюстраций
	

	5742 Общее кол-во страниц
	
	       5490 Патентов
	
	   5778 Таблиц
	


	7713 Объем финансирования, тыс.тенге
	
	                 7020 Шифр программы  
	

	
	
	
	
	


7021  Шифр задания программы, в рамках которой выполняется работа____________________

9027 Наименование работы                      

	


	7191 Вид работы
	    7326 Продукция, предлагаемая  к реализации

	   39 НИР фундаментальная
	
	

	   48 НИР прикладная
	02 Технологическая документация
	11 Сорта с.-х. культур

	   57 Опытно-конструкторская,

         проектно- конструкторская
	03 Методическая документация

04 Программная документация
	12 Породы с.-х. животных

13 Коллекции  

	   66 Проектно- технологическая
	05 Технология
	14 Базы, банки данных

	
	06 Метод, способ 
	15 Карты

	7137 Источник финансирования
   13 Средства госбюджета

   22 Средства заказчика

   04 Собственные средства

   14 Отечественные гранты

   21 Фонд науки

   15 Международные гранты, фонды

   31 Прочие
	07 Модель

08 Материалы

09 Соединения

10 Препараты

 
	16 Стандарты, нормативы

45 Образец техники

46 Автоматизированная система

72 Серийная продукция

73 Другая (укажите)


6183 Авторы  отчета

	


	Сведения об организации-исполнителе работы


2457 Код ОКПО        2934 Телефон          3033 е-mail             2394 Факс                       2754 Город

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	1332 Сокращенное наименование министерства (ведомства)
	


2151 Полное наименование организации

	

	2358 Сокращенное наименование организации
	


2655 Адрес организации (индекс, республика, область,  город, улица, дом) 

	

	


9045 Наименование отчета
	


9117 Реферат

	(Объект исследования, разработки или проектирования. Цель работы. Методы исследования. Полученные результаты и новизна. Основные конструктивные и технико-экономические показатели. Степень внедрения. Эффективность. Область применения)

	
	5436




5699 Коды рубрик международного классификатора   7510   Готовность разработки к реализации
	
	
	01 

Готова к 
	02 Опытная 

апробация
	03 Промышленная 

апробация

	
	
	использованию
	
	

	5634 Индексы УДК
	


5616 Коды тематических рубрик

	
	
	
	
	


	5643 Ключевые слова
	   7434 Дата

	
	

	
	

	
	

	
	


	
	Фамилия, инициалы
	Ученая степень,

ученое звание
	Подпись
	Место печати

	Руководитель организации
	6111
	6210
	
	

	Руководитель работы 
	6120 
	6228
	
	

	Ответственный 

исполнитель работы
	6174
	6273
	
	


                                                       Порядок заполнения

Информационной карты на научно-исследовательские, опытно-конструкторские и технологические работы
      Информационная карта НИОКР (ИК) представляет собой машиноориентированный информационный документ о результатах НИОКР. ИК заполняется в  двух экземплярах на казахском и в  двух – на  русском языках.

      ИК выполняется с помощью печатающих компьютерных устройств на обеих сторонах листа плотной бумаги формата А4 с обязательным сохранением размеров и расположения полей бланка-образца.
      Информационная карта  разбита на блоки. В каждом блоке выделены реквизитные зоны, в которых размещены код реквизита, а также поля для записи значения реквизитов. Код поля значения реквизита (в дальнейшем код поля) обводится, текст вносится в поле реквизита.  Цвет шрифта должен быть четким, контрастным,   высота букв, размер шрифта – не менее 12. Текст реферата печатается через один межстрочный интервал.

      В ИК при заполнении вносятся следующие данные.

      5013 – Информационная карта – заполняется НЦ ГНТЭ.

      02 – с отчетом;  

 03 – без отчета (для организаций, проводящих работы по геологическому изучению и охране недр согласно Постановления Правительства Республики Казахстан от 7 ноября 1996 г. N 1357);
      5409 –Указывается дата утверждения отчета. Дата проставляется в следующей последовательности: год, месяц, число. Например: 90.12.25.

      5418 – Указывается исходящий номер письма организации-исполнителя и под ним дата отправки отчетных материалов в уполномоченный орган информационного обеспечения.

      5436 – Заполняется НЦ ГНТЭ. В поле реквизита указывается инвентарный номер отчетных документов, принятых в фонд.
      5517 – Указывается регистрационный номер работы, по которой представляется отчетный документ.

      5040 – Обводится код в соответствии с перечисленными видами документа.
 5035 – Условия распространения отчета указываются организацией-исполнителем.
      5715 – Указывается  принятое сокращенное название языка, на котором написан отчет, представленный в НЦ ГНТЭ (каз.; рус.)
      5733 – Указывается арабскими цифрами общее количество книг отчета, представляемого в НЦ ГНТЭ.

      5742 – Указывается арабскими цифрами общее количество страниц во всех представляемых книгах (томах) отчета.

      5751 – Приложений, 5490 – Патентов, 5787 – Источников, 5760 – Иллюстраций, 5778 – Таблиц – указывается арабскими цифрами соответственно общее количество приложений к отчету, таблиц и иллюстраций,  включенных в отчет, патентов, полученных при выполнении работы и  использованных источников.

      7713 –Указывается фактический объем финансирования выполненной работы в тысячах тенге. 

      7020 –Указывается шифр научно-технической программы в рамках которой проводится работа.

      7021 – Шифр задания программы, в рамках которой выполняется работа – конкретизируются задания и этапы данной программы.

      9027 –Указывается наименование работы, по которой представляется отчетный документ. При этом оно не должно отличаться от наименования зарегистрированной работы, указанного в Регистрационной карте. 

      7191 – Обводится код классификатора в полном соответствии с данными регистрационной карты.

      7326 – Обводится один или несколько кодов классификатора в соответствии с наличием у организации-исполнителя научно-технической продукции по зарегистрированной и законченной работе. Например: комплект конструкторской и технологической документации, готовой
 к тиражированию и использованию для постановки продукции на производство; опытные образцы продукции (изделий, материалов, препаратов и т.п.), готовые к работе или употреблению; серийная продукция (установочная или промышленная серия), готовая к отгрузке потребителю.

      7137 – Указать источник, по которому проводится финансирование данной работы.

      6183 –Указываются фамилии и инициалы авторов (исполнителей) отчета. Количество авторов и порядок указания фамилий определяются организацией-исполнителем.

      Сведения об организации-исполнителе работы, 2457, 2934, 3033, 2394, 2754, 1332, 2151, 2655 – указываются код организации по Общему классификатору предприятий и организаций (ОКПО), телефон, е-mail, факс, город, сокращенное наименование министерства (ведомства) по подчиненности, полное и сокращенное  наименование организации, а также ее адрес в полном соответствии с данными, указанными в регистрационной карте.

9045 – Указывается наименование отчета, представляемого в уполномоченный орган информационного обеспечения.

      9117 – В краткой форме отражается основное содержание работы (объект исследования, разработки или проектирования, цель работы, методы исследования и аппаратура, полученные результаты и новизна – основные конструктивные и технико- экономические показатели, степень внедрения, эффективность, область применения).

     5436 – Заполняется НЦ ГНТЭ. 
     5699 – Коды рубрик международного классификатора – заполняется НЦ ГНТЭ.

     7510 – Готовность разработки – обводится код классификатора в соответствии со степенью готовности.

     5634 – Индексы УДК проставляются по таблицам универсальной десятичной классификации.

      5616 – Коды тематических рубрик  заполняются НЦ ГНТЭ.

      5643 – Ключевые слова  заполняется НЦ ГНТЭ.

      7434 – Заполняется НЦ ГНТЭ.

      6111, 6120, 6174, 6210, 6228, 6273 – Указываются сведения о руководителе организации-исполнителе, руководителе работы, ответственном  исполнителе работы.  
Приложение № 9
                                                                      к Правилам   государственного учета научных, научно-технических  проектов и программ,   финансируемых
  из государственного бюджета,               

                                                                        и отчетов по их выполнению     
ЗАЯВКА

НА РЕГИСТРАЦИЮ РЕЗУЛЬТАТА НАУЧНО-ТЕХНИЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
Прошу зарегистрировать результат научно-технической деятельности________________________________

                                    (указывается  наименование РНТД)                                           

созданного при выполнении__________________________________________

(указывается регистрационный номер государственного контракта или реквизиты документов, в соответствии с которыми выделены финансовые средства на выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских и технологических работ)

Республики Казахстан на основании _____________________________

                                 (указывается основание возникновения прав Республики Казахстан)
принадлежат_______________________________________________________                                  (указывается объем прав Республики Казахстан)
От имени Республики Казахстан выступает _____________________________

                                                                     (указывается полное наименование заказчика)
Организациям-исполнителям ___________________________________

                                           (указывается полное наименование организаций-исполнителей)

принадлежат_______________________________________________________ 
                     (указывается объем прав организаций-исполнителей)

Руководитель организации-исполнителя

______________

 (подпись)           И.О. Фамилия

     М.П.                  Дата             

Приложение № 10
                                                            к Правилам   государственного учета научных, научно-технических                       

                                                                     проектов и программ,   финансируемых  из государственного бюджета, и отчетов по их выполнению      
Форма  по учету сведений о результатах научно-технической деятельности 

Регистрационный номер государственного контракта или документов, в соответствии с которыми были выделены средства на выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских и технологических работ 

(далее – научно-техническая деятельность) _____________________________

Регистрационный  номер РНТД  ______________________________________             

1. Сведения об индивидуальных особенностях результата научно-технической  деятельности
1.1. Наименование результата ______________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

1.2. Краткое описание результата ___________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

1.3. Область применения результата _________________________

________________________________________________________________

1.4. Вид результата
Технология

Метод, способ 

Полезная модель

Материалы

Соединения

Препараты 

Сорта с.-х. культур

Породы с.-х. животных

Коллекции  

Базы, банки данных

Карты

Образец техники

Объект техники применения результата 
Автоматизированная система

Другой (укажите)

1.5. Этап жизненного цикла результата (опытный образец, промышленный образец, серийная продукция, охранный документ, внедрение, методика выведения новой породы, высокопродуктивное стадо, районирование, и т.д.)
 _________________________________________________________________
1.6. Направление совершенствования результата ______________________
________________________________________________________________

1.7. Перспективные направления применения результата для дальнейших исследований ____________________________________________________

________________________________________________________________

1.8. Наличие внедрений (протокола, акты, договора) ______________________________________________

1.9. Социальный эффект от внедрения РНТД ______________________________________________
1.10. Экономический эффект от внедрения РНТД ______________________________________________
1.11. Экологический эффект от внедрения РНТД ______________________________________________
1.12. Наличие эффекта импортозамещения от внедрения РНТД ______________________________________________
1.13. Преимущества использования РНТД __________________________

1.14. Отчет о патентных исследованиях (по СТ РК ГОСТ Р 15.011-2005)        ___________________________________________
1.15. Перечень документации, содержащей сведения о результате 

________________________________________________________________

________________________________________________________________

1.6. Ключевые слова ______________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________
2. Сведения об организациях-исполнителях, осуществляющих научно-техническую деятельность, и их соисполнителях

Сведения о головной организации 
2.1. Наименование организации ___________________________________

_______________________________________________________________

2.2. Сокращенное наименование организации ________________________

_______________________________________________________________

2.3. Адрес (место нахождения)_____________________________________

_______________________________________________________________

2.4. Наименование органа исполнительной власти, имеющего государственный статус, иной организации, в ведении которых находится организация _____________________________________________________

3. Сведения об основаниях возникновения и объеме прав

Республики Казахстан на объекты учёта и  его составные части 

3.1. Документы, в соответствии с которым были выделены средства, в  частности из государственного бюджета на осуществление научно-технической деятельности ________________________________________

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________

3.2. Сведения о правах Республики Казахстан на РНТД _______________________________________________________________
4. Сведения о правах Республики Казахстан  на секреты производства (ноу-хау)

4.1. Наименование результата_______________________________________

4.2. Реквизиты документов, устанавливающих режим коммерческой тайны в отношении секрета производства (ноу-хау) _________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________

4.3. Объем прав Республики Казахстан  на секрет производства (ноу-хау) 

________________________________________________________________

Сведения о правах Республики Казахстан  на объекты  интеллектуальной собственности

4.4. Вид объекта __________________________________________________

4.5.Наименование объекта _________________________________________

4.6. Номер охранного документа (свидетельства о регистрации объекта интеллектуальной собственности) __________________________________

4.7. Дата приоритета _____________________________________________

4.8. Территория и срок действия ___________________________________

4.9.Объем прав Республики Казахстан  на объект интеллектуальной 
собственности ___________________________________________________
4.10. Индекс МПК______________________________________________

4.11. Патентообладатель________________________________________

5. Сведения об авторах  РНТД
5.1. Фамилия, Имя, Отчество ____________________________________

________________________________________________________________

5.2. Дата рождения ______________________________________________

5.3.Вид РНТД и принятый режим его правовой охраны (долевое участие  государства, организации-исполнителя и  автора (-ов) РНТД)__________________________________________________________
5.4. Наименование организации-работодателя _________________________

________________________________________________________________

	Руководитель организации- исполнителя _________________

Подпись _____________________

Дата ________________________

М.П.


Приложение № 11
                                                                к Правилам   государственного учета научных, научно-технических  проектов и программ,  
   финансируемых  из государственного бюджета,               

                                                                        и отчетов по их выполнению      
ИЗВЕЩЕНИЕ

ОБ ИЗМЕНЕНИИ СВЕДЕНИЙ О РНТД
    Прошу уточнить сведения о РНТД _________________________________

__________________________________________________________________

(указывается наименование и регистрационный номер РНТД)

в связи с _________________________________________________________

__________________________________________________________________ 

(указывается основание изменения или  дополнения  сведений о РНТД)

    Приложение: Копии документов, являющихся основанием изменения  сведений о РНТД, на ____ л.

Руководитель организации-исполнителя

                                                                               ____________  ______________

                                                                                                    (подпись)          И.О. Фамилия

         Дата             

                     М.П.

Приложение № 12
                                                                      к Правилам   государственного учета научных, научно-технических  проектов и программ,   финансируемых 
 из государственного бюджета,  и отчетов по их выполнению     
Сведения об использовании  РНТД 
Регистрационный номер государственного контракта или документов, в соответствии с которыми были выделены финансовые средства на осуществление научно-технической деятельности_________________________
       Регистрационный номер РНТД _____________________________________

Сведения о гражданском правовом договоре

Вид договора, дата _____________________________________________

__________________________________________________________________

Наименование результата____________________________________________

Объем передаваемых прав ___________________________________________

__________________________________________________________________

Срок действия договора _____________________________________________

__________________________________________________________________

Территория действия договора _______________________________________

__________________________________________________________________

Условия оплаты договора ____________________________________________

__________________________________________________________________

Регистрационный номер договора _____________________________________

__________________________________________________________________

Цель  использования результата ______________________________________

__________________________________________________________________ 

Область применения результата_______________________________

Вид результата
Технология

Метод, способ 

Полезная модель

Материалы

Соединения

Препараты 

Сорта с.-х. культур

Породы с.-х. животных

Коллекции  

Базы, банки данных

Карты

Образец техники

Объект техники применения результата 
Автоматизированная система

Другой (укажите)

Этап жизненного цикла результата (опытный образец, промышленный образец, серийная продукция, охранный документ, внедрение, методика выведения новой породы, высокопродуктивное стадо, районирование, и т.д.)
 _________________________________________________________________
Перечень передаваемой документации, содержащей сведения о результате________________________________________________________

                                              Сведения о лицензиаре

Наименование организации _________________________________________

__________________________________________________________________

Сокращенное наименование организации _____________________________

__________________________________________________________________

Адрес (место нахождения)___________________________________________

__________________________________________________________________

Код ОКПО ________________________________________________________

ИНН/КПП ________________________________________________________

Сведения о лицензиате

Наименование организации _________________________________________

__________________________________________________________________

Сокращенное наименование организации _____________________________

__________________________________________________________________

Адрес (место нахождения)___________________________________________

__________________________________________________________________

Код ОКПО ________________________________________________________

ИНН/КПП ________________________________________________________

	Лицензиар _________________
	
	

	Подпись _____________________
	
	

	Дата ________________________
	
	

	М.П.
	
	


Приложение № 13
                                                                      к Правилам   государственного учета научных, научно-технических  проектов и программ,   финансируемых  из
 государственного бюджета, и отчетов по их выполнению     
ИЗВЕЩЕНИЕ

об исключении РНТД из НАЦИОНАЛЬНОГО РЕЕСТРА РНТД 


Прошу внести в Национальный реестр результатов научно-технической деятельности сведения об исключении объекта учета __________________________________________________________________

                 (наименование объекта учета и его регистрационный номер) 

в связи с _______________________________________________________________

          (формулировка основания исключения объекта учета из базы данных заказчика)

Приложение: Копии документов, обосновывающих исключение объекта учета из базы данных заказчика, на ____л.

Руководитель организации-исполнителя 
                  ____________             _________
                      (подпись)          И.О. Фамилия

                               Дата                          М.П.

Ф.И.О. и номер телефона исполнителя документа





Подпись 





Ф. И.О.





М.П.





Ф. И.О.





Подпись 





 Ф.И.О. и номер телефона исполнителя документа                                             М.П.





Ф.И.О.





Подпись 





Ф.И.О. и номер телефона исполнителя документа                                М.П.





Подпись 





Ф. И.О.





Ф.И.О. и номер телефона исполнителя документа





М.П.





Форма 3-нт (программа) - годовая. Утверждена постановлением Агентства Республики Казахстан по статистике от 21.04.1999  №7.


Представляется головной организацией по программам не позднее 30 января после отчетного года в НЦ ГНТЭ 











Ф.И.О.





Ф.И.О. и номер телефона исполнителя документа                                                                         М.П.





Подпись 





     Ф.И.О. и номер телефона исполнителя документа                                                                     М.П.             





Подпись 





Ф.И.О.





      Ф.И.О. и номер телефона исполнителя документа                                                          М.П.





Подпись 





Ф.И.О.





Ф.И.О.





Подпись 





       Ф.И.О. и номер телефона исполнителя документа                                                    М.П.





Ф.И.О.





Подпись 





Ф.И.О. и номер телефона исполнителя документа                                                                             М.П. 








� Привести перечень монографий, учебных пособий и статей  














