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ИНСТРУКЦИЯ



Инструкция для ответственных 
Вход в систему
Откройте браузер (рекомендуется Mozilla Firefox). 
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Для входа в систему наберите следующий адрес:
10.10.10.1 – если находитесь внутри университета
Kaznmu.kz – АИС КазНМУ  - через интернет
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Рисунок 1 Вход в систему
Наберите Логин и Пароль, нажмите на кнопку Вход
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Рисунок 2 Главная страница

В меню расположенном на главной странице (рис. 2), у ответственных кафедр по АИС КазНМУ, есть кнопка «Преподаватели кафедры». Кликнув по ней, откроется страница со списком преподавателей кафедры (рис. 3).
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Рисунок 3 Преподаватели кафедры
Список преподавателей отображает его ФИО, дату начала работы в университете, и ставку.  Преподаватели отображаются частями по 10 человек на страницу. 

Для того чтобы найти конкретного преподавателя, необходимо вбить в поле фильтра имя или фамилию преподавателя, затем нажать на кнопку «Фильтр».  

В правой части, напротив каждого преподавателя есть кнопка действий([image: image5.png]


) над преподавателем. Кликнув по ней откроется меню с действиями, показанное на рисунке 4.
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Рисунок 4 Меню с действиями над преподавателем
Кликнув по кнопке просмотр, откроется страница с профилем преподавателя.
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Рисунок 5 Профиль преподавателя

Профиль преподавателя состоит из трех разделов:

- Личная информация (ФИО, дата рождения, образование, контактные данные и т.д.)

- Учебная информация (информация о преподавателе, ученая степень, ставка, стаж и т.д.)

- Удостоверение (данные с удостоверения личности)
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Рисунок 6 Добавление преподавателя

На странице со списком преподавателей, под списком находится кнопка «Добавить». Нажав по кнопке, откроется страница добавления преподавателя (рис. 6). Необходимо заполнить все поля и нажать кнопку добавить. В случае успешного создания преподавателя система оповестит зеленым сообщением, иначе возвратит на форму с указанием неправильно заполненных полей.
Форма редактирования преподавателя аналогична форме добавления.
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Рисунок 7 Дисциплины преподавателя

Нажав на кнопку «Дисциплины» в меню преподавателя, откроется страница со списком дисциплин, которые данный преподаватель ведет. Чтобы добавить дисциплину необходимо нажать на кнопку «Добавить дисциплину», находящуюся под списком. После откроется форма для добавления (рис. 8).
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Рисунок 8 Добавление дисциплины

Для добавления необходимо выбрать дисциплину в соответствующем поле. Найти нужную дисциплину можно с использованием фильтров «Факультет», «Курс» и «Поток». 
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Рисунок 9 Личная карточка
Нажав на кнопку «Личная карточка» в меню преподавателя, откроется страница с информацией о преподавателе, которая берется из профиля, и дополнительно имеются три поля доступные к редактированию ответственными, и самими преподавателями: тема научной работы, график консультаций и дополнительные сведения. Данная информация доступна студентам во время выбора дисциплин и преподавателей.
БТЗ, УМКД, ИГА.
В меню расположенном на главной странице , у ответственных кафедр по АИС КазНМУ, есть кнопка «БТЗ/УМКД/ИГА». 
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Рисунок 10 БТЗ/УМКД/ИГА

           Кликнув по ней, откроется страница со списком БТЗ/УМКД/ИГА, которые ведет ответственные по АИС КазНМУ.
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Рисунок 11 Список БТЗ/УМКД/ИГА

Чтобы добавить БТЗ/УМКД/ИГА необходимо нажать на кнопку «Добавить», находящуюся под списком. После откроется форма для добавления (рис. 12).
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Рисунок 12 Добавить БТЗ/УМКД/ИГА
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